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PRESENTACION

Apreciado (a) estudiante:

Las directivas de la Escuela de Comunicaciones, hacen entrega del presente Reglamento
Estudiantil, norma emitida por los Consejos Directivo y Académico, con el fin de brindar unas
pautas de comportamiento y convivencia, que acompanaran su proceso por la Institucidn, con
una identidad propia, para que sea Usted mismo (a), gestor (a) y responsable de su
aprendizaje, de manera auto gestionada y auto directiva, en un entorno colaborativo.

Al conocer sus deberes, derechos y politicas relacionadas con el proceso académico, tendra
claros sus compromisos como estudiante, para llevar a feliz término su formacién personal y
profesional, en armonia con la comunidad, bajo los principios y valores que la Escuela de
Comunicaciones ESCOM le proporciona, proyectandose como un (a) profesional competente,
asertivo (a) y lider de procesos con alto impacto social y tecnoldgico.

Cordial saludo.
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ACUERDO No. 006 DE JUNIO 07 DE 2019

POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL REGLAMENTO ESTUDIANTIL DE LA
ESCUELA DE COMUNICACIONES DEL EJERCITO NACIONAL

El CONSEJO DIRECTIVO DE LA ESCUELA DE COMUNICACIONES, en ejercicio de sus facultades
estatutarias y legales, y en especial las consagradas en el articulo 18 Literal e, Articulo 26
literal h, del acuerdo 001 de junio de 2005,

CONSIDERA:

1. Que se hace necesario modificar el acuerdo 001 de enero 2 de 2017, por medio del cual el
Consejo Directivo de la Escuela de Comunicaciones modifica el Reglamento Estudiantil.

2. Que conforme con el articulo 69 de la Constitucién Nacional, se garantiza la autonomia
universitaria.

3. Que lareforma del Reglamento Estudiantil, se hace necesaria para adaptarse a las nuevas
necesidades académicas y administrativas de la Escuela de Comunicaciones.

4. Que para lograr los objetivos de promover la excelencia académica, la ética y la
autodisciplina entre los estudiantes de la Escuela de Comunicaciones, se deben actualizar
normas y procedimientos.

5. Que dentro de la filosofia institucional se promueve la participacion de los estudiantes en
la vida académica de la Escuela de Comunicaciones, a fin de garantizar su formacién
ciudadanay el acceso a cargos directivos considerando lo establecido en los articulos 64 y
68 de la ley 30 de 1992.

6. Que esfuncién del Consejo Directivo de la Escuela de Comunicaciones, expedir o modificar
los estatutos y reglamentos de la Institucidn, atendiendo los requerimientos actuales del
proceso educativo y de su organizacidn estructural y administrativa, conforme con lo
establecido en la Ley 30 de 1992, en sus articulos 29 y 109.

7. Que atendiendo al conjunto de propuestas e inquietudes establecidas en consenso, con
los diferentes estamentos de la comunidad académica, se consideraron reformas vy
actualizaciones al Reglamento Estudiantil vigente.

8. Que el Consejo Directivo conceptuo favorablemente el presente Estatuto en sesion del 30
de mayo de 2019.




REGLAMENTO ESTUDIANTIL ESCUELA DE COMUNICACIONES

ACUERDA:

ARTICULO 1. Adoptar para todos sus efectos la modificacién del Reglamento Estudiantil
Vigente de la Escuela de Comunicaciones Militares, en lo siguiente:

PRELIMINARES

¢QUIENES SOMOS?

La Escuela de Comunicaciones es una Institucién Universitaria de Educacion Superior, en
donde la formacién militar y académica son el eje de la acciéon y la investigacion su
fundamento.

La Escuela de Comunicaciones fue creada con Registro ICFES 2903 y Resolucién del Ministerio
de Educacién Nacional 1777 de julio 29 de 2003, como la instituciéon encargada de formar a
los Oficiales, Suboficiales y Sociedad Civil en el campo de las comunicaciones (TIC), mediante
un proceso educativo integral y permanente, que permita el desarrollo de sus potencialidades
como personas y como profesionales.

¢CUALES SON NUESTROS PRINCIPIOS?

Los principios especificos de la Escuela de Comunicaciones se fundamentan en:

a. Laformacidén integral del estudiante, que es la esencia del desarrollo de la Escuela, para
lo cual aplicara toda la capacidad institucional, y lograr asi el desarrollo de sus
potencialidades en beneficio de si mismo y de la Patria.

b. La promocién de los valores humanos, éticos, patrios e institucionales, asi como la
formacidn de actitudes de respeto por los derechos humanos, la naturaleza y el medio
ambiente.

c. La excelencia académica, entendida ésta como la continuidad de los esfuerzos para
optimizar la calidad de sus programas académicos de Educacidn Superior, de acuerdo con
la evolucién técnica, tecnoldgica y cientifica y en concordancia con el desarrollo
institucional y nacional.

d. El enfoque multidisciplinario del saber y la universalidad del conocimiento, en los
procesos de formacidn de los miembros de las Fuerzas Militares.

e. La lealtad a la misidn institucional, para coadyuvar en la consecucién de Formar vy
capacitar integralmente lideres en el area de las comunicaciones al servicio del Ejército

Nacional y de la sociedad.

f. Libertad de catedra, entendida como la discrecionalidad para que todas las tematicas
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objeto de estudio y catedras especificas se puedan exponer y debatir libremente dentro
de un estricto rigor cientifico sin distincién politica, filoséfica o religiosa. La Escuela
respeta la libre expresién de todas las ideas siempre y cuando no atenten contra las
buenas costumbres, la convivencia la moral y la Constitucién Nacional.

g. Libertad de aprendizaje, esta se concibe como la posibilidad que tiene el estudiante de
ampliar sus conocimientos y ensayar nuevas formas de aprendizaje a través de las
diferentes fuentes de informacidn con métodos y rigor cientifico los fendmenos naturales
y sociales con miras hacia la construccion y aplicacién de los mismos, en beneficio propio
y de la sociedad.

h. La Educacidn permanente, la cual reconoce el desarrollo de la capacidad de la persona y
de la comunidad para aprender durante toda la vida.

i. Participacion democrdtica, se refiere a la participacién responsable para tomar
decisiones para el logro de la mision institucional.

j.  Autogestion pedagdgica, principio concebido como la capacidad de autodeterminaciény

autodireccién del estudiante para incorporar los avances cientificos en la realizacién de
sus proyectos de vida personal, institucional y comunitaria.

¢ CUALES SON NUESTROS VALORES?

Son las cualidades centrales que cada miembro de la institucién debe poseer y fortalecer.
Los valores les dan fuerza, sustento moral y ético a todas las actividades conducentes a ser
mejores personas, estudiantes y profesionales:

a. Respeto: profunda consideraciéon por todas las personas y su dignidad, los
companfieros superiores, por si mismo y su familia.

b. Honestidad: actuar con decencia, decoro, compostura, honradez e integridad de
acuerdo con su conciencia.

c. Lealtad: hacia las personas, los superiores, compafieros y subalternos.

d. Valor: coraje y osadia para enfrentar los desafios y retos que la misidn impone, para
reconocer los errores y decidirse a rectificar.

e. Prudencia: sabiduria practica para ejecutar y tomar decisiones acertadas en
diferentes situaciones.

f. Constancia: actitud y habito permanente, sin interrupcion, persistencia, tenacidad y
perseverancia para obtener los objetivos.

g. Solidaridad: responder con acciones humanitarias ante situaciones que pongan en
peligro la vida, la paz, el orden y la seguridad y defensa de la poblacion.
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h. Fidelidad: hacia las Instituciones, la Patria, la Familia, la Constitucidn y la Ley.

i. Transparencia: honor y rectitud en las acciones que se emprenden por la Patria,
siendo impenetrables por la corrupcidn y actuando segun la Constitucién Nacional y
la ley, bajo el lema: “La ética y la integridad me hacen transparente”.

¢CUALES SON NUESTROS FUNDAMENTOS FILOSOFICOS?

Nuestros fundamentos filoséficos son cimentados en los conceptos de Estado de Derecho
y de Sociedad Democratica que define la Constitucién Politica de Colombia, evidenciados
en su misién y vision institucional.

a.

Mision Institucional

La Escuela de Comunicaciones del Ejército Nacional, es una institucion de educacién
superior de caracter publico y militar, donde se desarrollan las funciones de docencia,
investigacion y extension; en las dreas técnica, tecnoldgica, profesional y pos gradual con
énfasis en electrdnica, administracion y tecnologias de la informacién y comunicaciones
(TIC), para potencializar el talento humano de la fuerza publica y el personal civil,
fomentando la responsabilidad social y empresarial, bajo el marco del Derecho
Internacional Humanitario (DIH) y el Derecho Internacional de los Conflictos Armados
(DICA).

Vision Institucional

Para el afio 2030, la Escuela de Comunicaciones Militares se proyecta como una
instituciéon militar universitaria moderna e innovadora, con acreditacion en alta calida,
compuesta de profesionales altamente competitivos a nivel nacional.

¢CUALES SON NUESTROS OBJETIVOS INSTITUCIONALES?

Fortalecer la educacién institucional a través de programas académicos que apoyen y
fomenten el desarrollo de competencias del personal en diferentes especialidades.

Fortalecer la doctrina a través de la generacion de proyectos de acuerdo a las
necesidades actuales de la Fuerza.

Contribuir a la investigacidn, innovacién y desarrollo de la fuerza fomentando los
procesos de Ciencia y Tecnologia.

Mejorar las competencias laborales y optimizar las condiciones de bienestar del Talento
humano para garantizar el efectivo disefio del personal.

Fortalecer la cultura del respeto por los Derechos Humanos y el Derecho Internacional
Humanitario con el fin de evitar violaciones a los DD HH e infracciones al DIH.
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f. Fortalecer la capacitacidn en las especialidades del arma de comunicaciones.

g. Orientar, evaluary realizar seguimiento a los procesos con el fin de fortalecer los sistemas
de Control Interno y Gestidn de Calidad.

h. Desarrollar programas de accidn integral a los diferentes blancos de audiencia para
incrementar la moral de las tropas, lograr el apoyo de la poblacién civil y mejorar la
imagen institucional.

FUNCIONES MISIONALES DE LA INSTITUCION

La Escuela de Comunicaciones Militares en el marco de las funciones misionales de la educacion
superior como lo son la Docencia, la Investigacién y la Extensidon Universitaria, asume las
siguientes responsabilidades y compromisos:

a. Funcién Profesores: Dirigida y proyectada a la busqueda de una formacién integral que
le permita al educando la aplicacién y generacion del conocimiento, asi como la
potencializaciéon de actitudes y competencias necesarias para promover el desarrollo
socioproductivo, la recuperaciéon y transformacion cultural y tecnolégica a partir de la
utilizacion de diversos métodos y estrategias de aprendizaje significativo.

b. Funcién Investigativa: Considerada como una practica académica de apropiacion,
produccién, confrontacién y socializacién del conocimiento cientifico, cuyo propésito es
solucionar problemas tecnolégicos del contexto y la ampliacidon de cuerpos tedricos de
las diferentes disciplinas que conforman los programas académicos de la institucion.

c. Funcién de Extensién: Considerada como un proceso de formacién hacia la comunidad
en general, mediante la aplicacién del conocimiento para la solucién de problemas de
tipo tecnoldgico y empresarial, con el propdsito de poder lograr el desarrollo socio-
cultural del entorno local, regional y nacional.
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CAPITULO |

DEFINICION, ALCANCE, OBJETIVOS Y APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO

ARTICULO 2. DEFINICION. El presente reglamento establece el conjunto de normas que
regulan las relaciones académicas, disciplinarias y administrativas, entre la institucion y los
estudiantes de la Escuela de Comunicaciones del Ejército Nacional. (Para todos los efectos se
entenderdn en igual sentido los términos la institucion, la Escuela y/o ESCOM)

ARTICULO 3. ALCANCE. El presente reglamento define la naturaleza y nivel de formacién de
los programas académicos que se ofrecen en la Escuela, los derechos y deberes del estudiante,
sus condiciones de inscripcion, admisién y matricula, distinciones e incentivos, régimen
disciplinario y demds aspectos académicos que se deriven de la relacidn institucion-
estudiante.

ARTICULO 4. OBJETIVOS.

a. Establecer las normas y procedimientos que deben observarse entre la institucion y
sus estudiantes para dar cumplimiento a la misidn, fines y funciones institucionales.

b. Facilitar la relacion entre el estudiante y la Escuela de Comunicaciones dentro de las
condiciones del respeto mutuo, la equidad, la convivencia armoénica, la
responsabilidad, los derechos y deberes previstos en este reglamento.

c. Contribuir a la generacion de espacios académicos que garanticen el respeto a la
autonomia, libertad de expresion, libertad de opinidn y de aprendizaje.

ARTICULO 5. APLICACION DEL REGLAMENTO. Este se aplicard en cualquiera de las
circunstancias derivadas de la relaciéon escuela-estudiante; se reafirma la calidad de
estudiante, con la renovacién de su matricula donde acepta y se acoje a las normas del
reglamento vigente a la fecha de renovacion de la matricula estudiantil (firma formulario de
matricula).

CAPITULO Il

SOBRE LA NATURALEZA, NIVELES DE FORMACION DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS
Y EL PERFIL DEL EGRESADO

ARTICULO 6. NATURALEZA. Los estudios que se adelantan en la Escuela de Comunicaciones
son postsecundarios, de nivel superior tecnoldgica y profesional, ademas de formacién
especializada (Posgrados) en los campos disciplinares de la electrdnica, administracion,
tecnologias de la informacién y comunicaciones (TIC).

ARTICULO 7.NIVELES DE FORMACION. De acuerdo con la misién, visidn y principios
institucionales, los estudios que se ofrecen en la Escuela de Comunicaciones comprenden:

a. Capacitaciéon Militar
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b. Formacién tecnolégica

c.
d.

Formacidn profesional
Formacidn posgradual.

ARTICULO 8. FORMACION Y PERFIL. La Escuela de Comunicaciones se propone formar al
estudiante, teniendo en cuenta el perfil personal, académico y ocupacional:

a.

PERFIL PERSONAL. La Escuela de Comunicaciones se propone formar personas integras,
respetuosas de la Constitucidn, las leyes y las instituciones, con profunda motivacién por
la carrera profesional, sdlidas condiciones éticas y morales para ejercer el liderazgo.

PERFIL ACADEMICO. El estudiante de la Escuela de Comunicaciones debe alcanzar la
fundamentacién técnico-cientifica y cultural al igual que el dominio de las disciplinas,
acorde con los avances del conocimiento y con la proyeccién de la Institucion.

El desarrollo de los programas académicos que imparte la Escuela de Comunicaciones,
debe proveerle al estudiante bases académicas y cientificas que le permitan comprender
los problemas socioecondmicos del pais, incentivando sus habilidades y destrezas para
planear, investigar, resolver problemas y valorar objetivamente la realidad en apoyo de
sus tareas profesionales.

PERFIL OCUPACIONAL. La Escuela de Comunicaciones preparara al estudiante en la
planeacién, organizacion, ejecucioén, control y evaluacion de la gestién y procedimientos
indispensables para desempefiar funciones en areas de tecnologias de la informacion y
las comunicaciones.

CAPITULO 1lI

DE LOS ESTUDIANTES, CARACTER DE ESTUDIANTE, CATEGORIAS DE ESTUDIANTES Y

PERDIDA DE CALIDAD DE ESTUDIANTE

ARTICULO 9. CARACTER DE ESTUDIANTE. Adquiere el caracter de estudiante de la Escuela de
Comunicaciones el aspirante que habiendo solicitado su ingreso, cumpla con los requisitos de
admisién establecidos por la Escuela y se haya matriculado en un programa, en concordancia
con el Articulo 107 de la ley 30 de 1992. La Escuela de Comunicaciones define las siguientes
categorias para el personal de estudiantes asi:

a.

ESTUDIANTES INSTITUCIONALES. La Escuela de Comunicaciones considera un Estudiante
como Institucional aquel que cumple alguna de las siguientes condiciones:

1. Personal activo, con asignacidn de retiro o pensién: Oficial, Suboficial, Soldados de
las Fuerzas Militares; Oficiales, Suboficiales y miembros de la Policia Nacional.

2. Personal civil con vinculacion actual vigente como Empleados Publicos o trabajadores
Oficiales al servicio del Ministerio de Defensa Nacional.
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3. Los hijos solteros menores de veinticinco (25) Afios de edad del personal de los
numerales 1Y 2.

4. Coényuge (y/o compaiiero/a permanente) del personal relacionado en los numerales
1vY2.

b. ESTUDIANTE EN COMISION. La Escuela de Comunicaciones considera como un estudiante
en comisidn, a aquel que a través de una orden administrativa de personal u otro acto
administrativo es trasladado o enviado en comision de estudios a la Escuela de
Comunicaciones con el fin de adelantar un programa de pregrado, posgrado o
capacitacion dentro de la institucion.

c. ESTUDIANTE EN CONDICION ESPECIAL. La Escuela de Comunicaciones considera
estudiante en condicién especial, aquel que se caracterice por tener condicién de
discapacidad fisica o cognitiva, perteneciente a minorias étnicas, victimas del conflicto
armado y mujeres cabeza de hogar.

d. ESTUDIANTES REGULARES. La Escuela de Comunicaciones considera un estudiante regular
a quien se encuentre matriculado en uno de sus programas en un periodo académico
determinado y que no haga parte de alguna de las categorias enunciadas en los literales
a, by c del presente articulo.

ARTICULO 10. PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE. Un estudiante podra perder su
calidad en los casos que a continuacion se relacionan:

a. Cuando un estudiante no haga uso del derecho de matricula o de renovacion de la misma
en los plazos ordenados por la Direccidn de la Escuela de Comunicaciones. Cuando no
haga uso del derecho de renovacién de matricula, consistente en el pago de los Derechos
Pecuniarios y la entrega del formulario de matricula firmado en los plazos sefalados por
la Escuela de Comunicaciones.

b. Cuando incurra en la causal de mala conducta en concordancia con lo establecido en la
Reglamentacion institucional expedida por el Director de la Escuela de Comunicaciones,
de acuerdo con sus facultades.

¢. Cuando un estudiante se retire voluntariamente de la Escuela sin cancelar las asignaturas
que esta cursando, ni dar aviso por escrito al Departamento de Educacion Superior
Complementaria. El retiro se considerara irregular y las asignaturas matriculadas se
calificaran con cero punto cero (0.0).

d. Por bajo rendimiento académico (es decir la perdida de tres o mas asignaturas de acuerdo
a la nota minima aprobatoria) de acuerdo con lo establecido en el presente Reglamento,
previo estudio y concepto del Consejo Académico.

Por inasistencia de acuerdo con el porcentaje fijado en el presente Reglamento.

f. Por terminacién del plan de estudios del programa académico en el que el estudiante
realizé su matricula.

g. Porretirode la Escuela, y /o finalizacién de su comisidn de estudios, cualquiera que fuere
su causa.

h. Por defuncion.
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CAPITULO IV
DE LA INSCRIPCION, ADMISION Y MATRICULA

La Escuela de Comunicaciones, determina los procedimientos a seguir para la preinscripcion,
inscripcion, seleccién, admisidn y matricula, de los programas de pregrado y posgrado.

Es importante resaltar que toda persona que aspire a estudiar en cualquiera de los programas
académicos de pregrado o posgrado, que ofrece la Escuela de Comunicaciones, puede realizar
su ingreso en las siguientes modalidades: ingreso por primera vez, renovacioén, reintegro,
trasferencia interna (cambio y/o continuidad de otro programa académico) o externa. La
persona que desea ingresar a la Institucion se denominara aspirante hasta que sea aceptado.

ARTICULO 11. PROCEDIMIENTO PARA INGRESO. Todo aspirante deberd formalizar su ingreso
a cualquier programa de pregrado o posgrado que ofrece la Escuela de Comunicaciones a
través del siguiente procedimiento: preinscripcidn, inscripcion, seleccién, admisién y
matricula.

ARTICULO 12. PREINSCRIPCION. Proceso mediante el cual el aspirante ingresa a la pagina web
de la Institucién www.escom.mil.co y diligencia la informacion requerida.

PARAGRAFO UNICO. Es importante mencionar que el haber realizado el procedimiento de la
preinscripcion, no genera vinculacion ni obligacidn alguna entre el aspirante y la institucién.

ARTICULO 13. INSCRIPCION. Se define como el proceso mediante el cual el aspirante solicita
la admisidn a uno de los programas académicos de la Escuela de Comunicaciones. Se hace
ante la dependencia de Admisiones, de acuerdo con los parametros y medios establecidos.
Los requisitos que se exigen pueden ser consultados en la Institucidn o a través de la pagina
Web.

PARAGRAFO PRIMERO. Para la inscripcién en programas de pregrado, el aspirante debe hacer
entrega en admisiones por medio fisico o electrénico (admisiones@escom.edu.co), de los
siguientes documentos:

PREGRADOS:
1. Fotocopia del documento de identidad ampliada a 150%.
2. Fotocopia del diploma de bachiller y acta de grado.
3. Resultados examen saber 11 o su equivalente, expedido por el ICFES.
4. Formulario de inscripcién diligenciado (Disponible en la pagina web Institucional).
5. Comprobante consignacién valor de la inscripcion. (Original a nombre del

aspirante).

PARAGRAFO SEGUNDO. Para la inscripcién en programas de posgrado el aspirante debe
hacer entrega por medio fisico o electronico (admisiones@escom.edu.co), de los siguientes
documentos:

POSGRADOS:
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=

Fotocopia del documento de identidad ampliada al 150%.

2. Fotocopia del titulo de profesional (acta y diploma de grado) y/o certificado
expedido por la universidad que esta pendiente por ceremonia de grado en un
tiempo no mayor a 5 meses.

3. Formulario de inscripcién diligenciado (Disponible en la pagina web Institucional)

4. Comprobante consignacion legible con el valor de la inscripcidon a nombre del

estudiante.

PARAGRAFO TERCERO. Una vez entregada la documentacién mencionada a admisiones, se le
indicara el medio, la fecha y la hora para presentar entrevista con el director de pregrado o
posgrado segun el programa académico (presencial o virtual).

PARAGRAFO CUARTO. El valor de los derechos pecuniarios por la inscripciéon y matricula, no son
reembolsable ni acumulativo, salvo que la Escuela de Comunicaciones no de inicio al programa
académico a causa de no lograr la meta minima de matriculados. Dicho reembolso estard sujeto
a los tiempos administrativos de la Escuela.

PARAGRAFO QUINTO. La Escuela de Comunicaciones no estd obligada a devolver los documentos
presentados durante el proceso de inscripcién de los aspirantes, ya que constituyen soporte del
historial académico de la IES.

PARAGRAFO SEXTO. El haber realizado proceso de la inscripcién, no constituye vinculacién ni
obligacidon entre el aspirante y la ESCOM, es decir no adquiere ningln derecho con la Escuela.

PARAGRAFO SEPTIMO. Serdn causales de anulacién de la inscripcidn, la falsedad en los
documentos presentados y/o la suplantacidn del aspirante durante el proceso de seleccién, lo
cual inhabilitard de forma definitiva al aspirante en el proceso de inscripcion, seleccién y/o
admisién para cualquier programa académico que ofrezca la Escuela de Comunicaciones.

ARTICULO 14. SELECCION. Es el procedimiento desarrollado por la Escuela de Comunicaciones
con el fin de establecer si un aspirante que ha cumplido con la inscripcidn redne los requisitos y
condiciones para el ingreso al programa solicitado.

El proceso de seleccion de la Escuela de Comunicaciones garantiza la escogencia por méritos y se
proscribe cualquier tipo de discriminacion de raza, sexo, credo, discapacidad o condicién social.

El departamento de admisiones elaborard un acta del proceso de seleccion teniendo en cuenta
el cumplimiento de los requisitos correspondientes a la documentacién y el concepto de la
entrevista dado por los directores de programa; el departamento de admisiones debera realizar
la publicacion de los aspirantes seleccionados por la pagina web de la escuela, previo aval del
consejo académico de la escuela.

PARAGRAFO PRIMERO. La no culminacién de los procesos de inscripcion y entrevista, para la
seleccidn al programa, se entenderd como desistimiento de la intencién del aspirante.

PARAGRAFO SEGUNDO. Al aspirante se le informaran los resultados del proceso, dentro de los
ocho (8) dias calendario siguientes de realizada la entrevista correspondiente via email.

ARTICULO 15. ADMISION. Es el proceso mediante el cual la Escuela de Comunicaciones, otorga
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al estudiante el derecho a ingresar por primera vez a uno de los programas académicos. La
admisién estara condicionada al cumplimiento de los requisitos establecidos por la institucién y
a la disponibilidad de cupos que se determine.

PARAGRAFO PRIMERO. Los estudiantes que ingresan por primera vez, deben asistir
obligatoriamente a la induccidn programada por la Institucidn.

ARTICULO 16. REQUISITOS PARA LA ADMISION. Para que el aspirante pueda ser admitido en
cualquiera de los programas académicos de la Escuela de Comunicaciones es necesario:

Programas de pregrado:

oo

3 ._F'._ o

Haber cumplido con el proceso de inscripcion y seleccion requeridos por la Escuela de
Comunicaciones.

En caso de ser estudiante nacional o extranjero que haya culminado sus estudios de
secundaria, debe acreditar el equivalente del titulo de bachiller obtenido en el exterior,
convalidado con las normas vigentes por parte del Ministerio de Educacion Nacional.

Haber presentado entrevista con concepto favorable.

Presentar formulario de matricula diligenciado y firmado.

Recibo de pago de matricula o carta de aprobacidn de financiacién emitida por planeaciény
logistica de la ESCOM.

Haber presentado la entrevista en la seccidon de contrainteligencia y entregar los requisitos
requeridos por la misma (disponible en pagina web).

Dos fotografias tamaio 3x4 fondo azul y una de perfil izquierdo y una de perfil derecho.
Fotocopia Libreta Militar (hombres) y / o certificacion expedida por el Distrito de
reclutamiento (sujeto a normatividad vigente).

Tres recomendaciones personales.

Certificacidn afiliacion vigente a EPS o servicios médicos.

Haber suscrito el acta de compromiso de cumplimiento al reglamento estudiantil.

Haber cancelado el seguro estudiantil.

. Haber cumplido con los demas tramites administrativos establecidos por la Escuela de

Comunicaciones.

Formulario estudio de seguridad y anexos del mismo (disponible en la pagina web Institucional).

Programas de posgrado:

a.

b.

a o

Haber cumplido con el proceso de inscripcion y seleccidon requeridos por la Escuela de
Comunicaciones.

En caso de ser estudiante nacional o extranjero que haya culminado sus estudios de
educacion superior en otros paises, debe acreditar el equivalente del titulo profesional
obtenido en el exterior, convalidado con las normas vigentes por parte del Ministerio de
Educacién Nacional.

Haber presentado entrevista con concepto favorable.

Presentar formulario de matricula diligenciado y firmado.

Recibo de pago de matricula o carta de aprobacidn de financiacién emitida por planeaciony
logistica de la Escom.

Haber presentado la entrevista en la seccion de contrainteligencia y entregar los requisitos
requeridos por la misma.

Dos fotografias tamafio 3x4 fondo azul y una de perfil izquierdo y una de perfil derecho.
Fotocopia Libreta Militar (hombres) y / o certificacién expedida por el Distrito de
reclutamiento (sujeto a normatividad vigente).

Tres recomendaciones personales.

Haber suscrito el acta de compromiso de cumplimiento al reglamento estudiantil.
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k. Certificacion afiliacién vigente a EPS o servicios médicos.

I. Haber cancelado el seguro estudiantil.

m. Haber cumplido con los demas tramites administrativos establecidos por la Escuela de
Comunicaciones.

ARTICULO 17. NUEVA ADMISION. El aspirante que habiendo sido aceptado para un periodo
académico y no haga uso del derecho de matricula, pierde su condicién de admitido y por tanto,
si este desea ingresar nuevamente a la institucion, debe presentar nuevamente proceso de
admision.

ARTICULO 18. RESERVA DERECHO DE ADMISION. Para efectos de seguridad y proteccién de la
comunidad académica, la Escuela de Comunicaciones se reserva el derecho de admision, cuando
el aspirante no cumpla con alguno de los requisitos exigidos para el ingreso, sin estar obligado
a informar las causas.

ARTICULO 19. MATRICULA. Es el acto individual y voluntario por medio del cual, se formaliza el
ingreso del aspirante como estudiante activo de la Institucién. En ella consta que el aspirante
admitido cumple los requisitos exigidos por la Escuela de Comunicaciones y se compromete a
acatar el Reglamento Académico y las demas disposiciones vigentes o las que sean dictadas.

PARAGRAFO PRIMERO. El proceso de matricula se cumple en dos etapas obligatorias, la primera
es la matricula financiera que se concreta con la entrega de recibo de consignacién de los
derechos pecuniarios por concepto de matricula y demds valores complementarios considerados
en el proceso y la segunda etapa es la matricula académica donde el aspirante registra su carga
académica en términos de asignaturas o créditos académicos ante la coordinacién de pregrados
o posgrados.

PARAGRAFO SEGUNDO. Todos los asuntos relacionados con pagos de matricula o servicios
académicos que deban efectuarsen en cuotas por requerimiento del estudiante, serdn objeto de
estudio y aprobacion por parte del director de la escuela y oficial de planeamiento logistico.

PARRAFO TERCERO. La matricula debe formalizarse en las fechas establecidas por el consejo
académico de la Escuela de Comunicaciones.

ARTICULO 20. DERECHOS DE MATRICULA. Es la contraprestacién en servicios educativos
correspondientes a las asignaturas inscritas durante un periodo académico determinado,
incluyendo el uso de los medios e infraestructura necesaria para desarrollar los eventos de
formacidén académica, tanto tedricas como practicas.

Los derechos de matricula seran fijados anualmente por el Consejo Académico y los pagos se
deben realizar en las fechas estipuladas por el mismo.

ARTICULO 21. CLASIFICACION DE LAS MATRICULAS. Las matriculas pueden ser ordinarias,
extraordinariasy se regiran dentro de los siguientes criterios:

a. Matricula ordinaria: es aquella que se cumple dentro las fechas establecidas para ello y
cuyo valor es fijado por la Direcciéon de la Escuela, previa recomendacion del Consejo
Académico.

b. Matricula extraordinaria: es aquella que se realiza desde que finaliza el plazo de la matricula
ordinaria fecha limite establecida en la programacién académica. Esta matricula tiene un
recargo del 20% sobre el valor de la liquidacidn de la matricula ordinaria.
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PARAGRAFO PRIMERO. La protocolizacién de la matricula debe hacerse personalmente en las
fechas fijadas para el efecto.

PARAGRAFO SEGUNDO. El pago de la matricula se hard por semestres al comienzo de cada
periodo académico para pregrado y antes de iniciar el primer mdédulo en el caso de los
posgrados.

PARAGRAFO TERCERO. La matricula semestral se paga completa para pregrados y para los
posgrados el pago es total del programa.

PARAGRAFO CUARTO. FINANCIACION DE LA MATRICULA. Es el procedimiento mediante el cual
la Escuela de Comunicaciones Militares permite que una persona que quiere adelantar estudios
de pregrado o posgrado pueda financiar sus estudios (lo cual podra ser realizado desde el primer
hasta el Ultimo semestre semestre).

<Paragrafo adicionado por el articulo 02 del ACUERDO No. 003 de JUNIO 24 DE 2020 de la Escuela de
Comunicaciones Militares>

PARAGRAFO QUINTO. REQUISITOS PARA LA FINANCIACION. La persona debera solicitar por
escrito a la direccidn de la Escuela la necesidad de financiar su respectivo semestre el cual sera
autorizado por el director de la institucién, la cual aceptard o negard la solicitud mediante un
oficio que realizard la oficina de Planeamiento Logistico.

Una vez aceptada la solicitud de financiacion de pago de matricula, el estudiante debera
presentar ante la oficina de planeamiento logistico, la totalidad de los documentos, asi:

a) Oficio mediante el cual se autoriza por parte del director y subdirector de
la Escuela de Comunicaciones el financiamiento de la matricula.

b) Pagare debidamente autenticado por notaria, el cual debe ser entregado
a los dos (02) dias habiles siguientes a la notificacion de este beneficio.

c) Fotocopia cedula de ciudadania al 150% beneficiario o deudor solidario.

d) Certificacion laboral y de haberes que respalde la solicitud.

<Paréagrafo adicionado por el articulo 02 del ACUERDO No. 003 de JUNIO 24 DE 2020 de la Escuela de
Comunicaciones Militares>

PARAGRAFO SEXTO. El incumplimiento al plan de pagos acordado entre la Escuela de
Comunicaciones y el Estudiante ocasionara la terminacidn de este y se exigira el pago total que a
la fecha no haya cancelado se dara aplicacién a lo dispuesto en el Paragrafo primero y segundo
del Articulo 23 de este estatuto.

<Paragrafo adicionado por el articulo 02 del ACUERDO No. 003 de JUNIO 24 DE 2020 de la Escuela de
Comunicaciones Militares>

ARTICULO 22. RENOVACION DE MATRICULA. El estudiante podra renovar matricula
cumpliendo con el siguiente proceso:

a. Diligenciary entregar formulario de orden de matricula firmado a Admisiones.

b. Anexar original del recibo de consignacién.

c. Anexar paz y salvo por todo concepto expedido por la Escuela. (formato que incluyen visto
bueno de todas las dependencias. Disponible en pagina web).
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d. Hacer entrega de la documentacién requerida si aplica a becas institucionales y apoyos
econdmicos establecidos en el presente reglamento.

e. Protocolizar mediante formulario y firma el proceso de matricula ante la oficina de
Admisiones.

ARTICULO 23. VALOR DE LOS DERECHOS DE MATRICULA. El valor de los derechos de matricula
de un estudiante, para un programa o periodo determinado, serd propuesto por la seccién de
planeacion y logistica y fijado anualmente por el Consejo directivo por medio del acuerdo de
Derechos Pecuniarios.

PARAGRAFO PRIMERO. La persona que no haya pagado la matricula en su totalidad se le
suspendera la condicién de estudiante y en consecuencia, no podra ingresar a clases, no figurara
en las listas de clases, ni tendra derecho a presentar evaluaciones.

<Paragrafo modificado por el articulo 02 del ACUERDO No. 003 de JUNIO 24 DE 2020 de la Escuela de
Comunicaciones Militares>

PARAGRAFO SEGUNDO. E| estudiante que incumpla alguno de los pago acordados en el
Financiamiento de la matricula dispuesto por la Escuela de Comunicaciones; se le suspendera la
condicidon de estudiante, no figurara en las listas de clases, no estard autorizado a presentar
evaluaciones; hasta cuando no se ponga al dia en los pagos adeudados y deben tener en cuenta
los siguientes parametros:

a) A partir que sea notificado le correran fallas académicas y no le seran
recuperadas las clases y notas pérdidas durante el tiempo de inasistencia.

b) El estudiante que no pueda cumplir el acuerdo de pagos por caso fortuito o
fuerza mayor debera notificar a la escuela de comunicaciones solicitando un
refinanciamiento con ocho (8) dias calendario de anticipacion la cual estara
en potestad de la Escuela de Comunicaciones autorizar.

<Paragrafo adicionado por el articulo 02 del ACUERDO No. 003 de JUNIO 24 DE 2020 de la Escuela de
Comunicaciones Militares>

ARTICULO 24 REEMBOLSOS DE PAGO DE MATRICULA: La devolucién del valor cancelado por
concepto de derechos de matricula de uno de los programas de la institucién sujeta a las
siguientes condiciones:

Para los programas de pregrado asi:

a) No se realizara la devolucion de dinero por inscripcion del programa.

b) La institucion reembolsara el 70% del valor total de los derechos de matricula al
estudiante que decida no cursar el programa y lo informe por escrito a la oficina de
Planeamiento logistico, es de aclarar que una vez iniciadas las clases segun el calendario
académico de la ESCOM cambiara el porcentaje de la devolucidn del valor de acuerdo
con el siguiente literal.

c) Si ha iniciado clases y ha cursado entre la primera y la segunda semana del periodo
académico, se reembolsara el 30% del valor total de la matricula.

d) Sirealiza la solicitud después de la tercera semana no se generara reembolso.
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Para los programas de posgrado asi:

a) No se realizard la devolucion de dinero por inscripcién del programa.

b) La institucién reembolsara el 70% del valor total de los derechos de matricula al
estudiante que decida no cursar el programa y lo informe por escrito a la oficina de
Admisiones y Planeamiento logistico, es de aclarar que si una vez iniciadas las clases
segun el calendario académico de la ESCOM no habra devolucién del valor de la
matricula.

c) Si ha iniciado clases y ha cursado menos del 20% de la intensidad horaria del primer
maddulo se reembolsard el 30% del valor total de la matricula.

d) Sirealizan la solicitud después de haber cursado mas del 20% del primer mddulo no se
realizard reembolso alguno del valor total de la matricula.

<Articulo modificado por el articulo 02 del ACUERDO No. 003 de JUNIO 24 DE 2020 de la Escuela de
Comunicaciones Militares>

PARAGRAFO PRIMERO: Para formalizar el reembolso de pago de matricula debera anexar los
documentos requeridos que respalden la devolucion de dinero.
El estudiante que cumpla los requisitos y que solicite por escrito, debera presentar la siguiente
documentacion:

a) Solicitud del estudiante.

b) Copia de la consignacion.

c) Certificacidn bancaria del estudiante vigente.

d) Fotocopia de la cedula ampliada al 150%.

e) Esta documentacién deberd ser entregar a la oficina de Planeamiento

Logistico para su tramite correspondiente.
f)

<Paréagrafo adicionado por el articulo 02 del ACUERDO No. 003 de JUNIO 24 DE 2020 de la Escuela de
Comunicaciones Militares>

CAPITULO V

DEL APLAZAMIENTO DE SEMESTRE, RETIRO, REINGRESO Y REINTEGRO

ARTICULO 25. APLAZAMIENTO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS. Se considera aplazamiento la
suspension temporal de actividades académicas por parte del estudiante, por un tiempo no
mayor a dos afios. Para formalizar tal situacion especial, éste debera notificar por escrito ante
el Departamento de Educacidn Superior Complementaria, indicando las causales por las cuales
debe aplazar la actividad académica.

PARAGRAFO PRIMERO. El estudiante de pregrado puede aplazar el semestre antes de la segunda
semana de clase, por otro lado, el estudiante de posgrado puede aplazar el semestre antes de
haber cursado el 20% de la totalidad de créditos de la especializacion.

PARAGRAFO SEGUNDO. El estudiante que se acoja a esta figura, se sometera a cursar las
asignaturas adicionales que se presenten por efectos de cambios curriculares. De conformidad
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con los planes de transicién y equivalencias del respectivo programa académico de pregrado o
posgrado.

PARAGRAFO TERCERO. El estudiante cancelard los excedentes pecuniarios a que diere lugar, por
efectos de incremento del valor de la matricula.

PARAGRAFO CUARTO. La solicitud de aplazamiento se realizard una Unica vez, cuando el
aplazamiento o suspensién de la actividad académica por parte del estudiante sea igual o
superior a dos afios se entendera retirado.

PARAGRAFO QUINTO. El estudiante se someterd a la programacion de la Escuela de
Comunicaciones para el reingreso al semestre académico que corresponda.

ARTICULO 26. RETIRO. Son causales de retiro de la Escuela de Comunicaciones por parte del
estudiante:

Voluntarias:

Solicitud propia.

Prestaciéon del Servicio Militar Obligatorio, en este caso debera de informar por escrito a la
Direccién de la Escuela de Comunicaciones anexando los soportes que avalen el mismo, los
cuales seran requisito indispensable para el reingreso.

Otras:

a. Alguna sancidn disciplinaria de la Escuela de Comunicaciones.
b. Accién judicial que amerite el retiro.
c. Desvinculacién del programa por dos o mas afos.

ARTICULO 27. REINGRESO. Es la opcion de un estudiante separado del programa por sanciones
disciplinarias u otras causales de retiro (otras) contempladas en el articulo 26, que desea
reingresar al programa académico que venia cursando.

PARAGRAFO PRIMERO. La solicitud de reingreso se hard a través de carta dirigida al Director de
la Escuela de Comunicaciones, el cual en Consejo Académico y previo estudio, por parte del
coordinador de pregrado o posgrado, de la situacién que generé el retiro del estudiante tomara
una decisién, dando respuesta al estudiante.

a. Presentar una solicitud al director de la Escuela de Comunicaciones.
b. No tener sanciones disciplinarias vigentes por la Escuela de Comunicaciones.

c. Someterse al reglamento estudiantil, a los derechos pecuniarios y al plan de estudios
vigentes en el momento del reingreso.

d. Para la realizacion de la matricula por reingreso, el estudiante debera presentar como
requisito la respuesta de la solicitud enviada a la Direccion de la Escuela de
Comunicaciones, autorizando dicho requerimiento.

e. Todas las demas disposiciones consagradas en el presente documento y las establecidas
internamente por la Escuela de Comunicaciones por medio del Consejo Académico.

PARAGRAFO SEGUNDO. Si se presentan diferencias entre los planes de estudios vigentes en el

momento de retiro y de reingreso, el Departamento de Educacion Superior Complementaria
realizard el estudio de equivalenciay determinara las condiciones académicas de reingreso.
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ARTICULO 28. REINTEGRO. Es el procedimiento que permite al estudiante que aplazo sus
estudios seguin las causales de retiro voluntarias establecidas en el articulo 26 y desea vincularse
nuevamente en cualquiera de los programas académicos, para lo cual requiere de solicitar la
renovacion de la matricula y proceso de estudio de equivalencia y transicidn, siempre y cuando
cumpla con los siguientes requisitos:

a. Haber transcurrido no mas de dos (2) afios sin matricularse en la Escuela de
Comunicaciones.

Presentar una solicitud al director de la Escuela de Comunicaciones.
No tener sanciones disciplinarias vigentes por la Escuela de Comunicaciones.

d. Someterse al reglamento estudiantil, a los derechos pecuniarios y al plan de estudios
vigentes en el momento del reintegro.

o T

e. Para la realizacion de la matricula por reintegro, el estudiante deberd presentar como
requisito la respuesta de la solicitud enviada a la Direccién de la Escuela de
Comunicaciones, autorizando dicho requerimiento.

f. Todas las demads disposiciones consagradas en el presente documento y las establecidas
internamente por la Escuela de Comunicaciones por medio del Consejo Académico.

PARAGRAFO PRIMERO. Si se presentan diferencias entre los planes de estudios vigentes en el
momento de retiro y de reintegro, el Departamento de Educacion Superior Complementaria
realizard el estudio de equivalenciay determinara las condiciones académicas de reintegro.

PARAGRAFO SEGUNDO. El estudiante a quien se le acepte la solicitud de reintegro debera
someterse al plan de estudios vigente para el programa al momento del reintegro, acatar el
cronograma establecido por la Escuela para efectos de matriculas.

CAPITULO VI

DE LAS TRANSFERENCIAS (INTERNAS, EXTERNAS) Y HOMOLOGACIONES

ARTICULO 29. TRANSFERENCIA INTERNA DEFINICION. La transferencia interna se entiende como
el proceso de admisidn de un estudiante proveniente de los programas académicos de la Escuela
de Comunicaciones, que desean pasar de un programa académico a otro y/o entre las diferentes
modalidades de presencialidad (no aplica para programas de especializacidn). Dentro de dicho
proceso se puede dar reconocimiento de las asignaturas cursadas y aprobadas y de sus
respectivos créditos, que sean equivalentes en los dos programas.

PARAGRAFO PRIMERO. De las solicitudes de transferencia interna. El estudiante podrd solicitar
cambio de programa una vez haya culminado su primer semestre en la institucion. La solicitud
debera formularse mediante escrito dirigido a la Direccidn de la Escuela de Comunicaciones.

PARAGRAFO SEGUNDO. De los requisitos. Debe anexar:

a. Realizar la preinscripcidon en la plataforma de la ESCOM.
b. Formulario de Matricula (si es estudiante de la ESCOM).
c. Solicitud de homologacién escrita, dirigida a la Direccion de la Escuela de Comunicaciones.
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d. Consignacidn de los derechos pecuniarios correspondientes a la homologacién.
e. Lasolicitud debe estar ajustada a las fechas de matriculas de la ESCOM.

PARAGRAFO TERCERO. Del reconocimiento de asignaturas. Para el reconocimiento de
asignaturas por transferencia internay de su respectivo nimero de créditos, se tendrdn en cuenta
las siguientes condiciones:

a. Las asignaturas que no correspondan a planes comunes, pero que hayan sido aprobadas,
serdn estudiadas por el Comité de homologacién, previo analisis de los objetivos y
contenidos, para decidir sobre su reconocimiento en el nuevo programa académico.

b. En los procesos que se adelanten de homologacidn, por transferencia interna en pregrados
solo se podrd homologar hasta el 60% de los créditos académicos totales del programa al
cual se aspira a ingresar.

c. Solo se reconoceran asignaturas de programas militares, técnicos, tecnoldgicos vy
profesionales.

PARAGRAFO CUARTO. De la formalizacion de la matricula. La aprobacién de ingreso al programa
estard acargo de Educacion Superior Complementaria y sera competencia de la direccidon de
pregrados, comunicar al interesado, la aprobacidn de la transferencia por escrito.

Para la formalizacion de la matricula, el estudiante debe presentar la carta de aceptacion de la
transferencia y proceder como se indica en el capitulo IV de Inscripciones, Admisiones y
Matricula.

PARAGRAFO QUINTO. La aceptacién de la transferencia interna es un acto potestativo de la
institucion y dependera de la disponibilidad de cupos y la completitud de los cupos minimos.

PARAGRAFO SEXTO. Los estudiantes que dentro de su pregrado hayan adelantado asignaturas
con el fin de ser reconocidas posteriormente en las especializaciones de la Escuela y se acojan a
resoluciones y/o acuerdos que buscan promover el paso de los estudiantes de la educacion
superior a la educacién Pos gradual, tendran un plazo maximo de un (1) afio a fin de presentar su
solicitud por escrito, con el fin de realizar el estudio de homologacién y continuar con la
especializacion, de no ser asi deberan acatar las condiciones que se estimen en el Consejo
Académico.

ARTICULO 30. TRANSFERENCIA EXTERNA. La transferencia externa es el proceso por el cual la
ESCOM admite, previo estudio de la solicitud y de los requisitos exigidos en el presente
reglamento, a un estudiante procedente de otra institucion de educacién superior nacional e
internacional, reconocida por el Ministerio de Educacién Nacional (no aplica para programas de
especializacion).

PARAGRAFO PRIMERO. De los requisitos. En los plazos fijados por la ESCOM para matriculas, el
estudiante debe presentar:

Los contenidos de las asignaturas, en original.

Registro de notas correspondientes a la totalidad de asignaturas cursadas en original.
Certificado de buena conducta expedido por la institucién donde realizé sus estudios.
Consignacion de los derechos pecuniarios correspondientes a la homologacién.

o0 oTow
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e. Registro de la preinscripciéon en la plataforma de la ESCOM.
f. Solicitud de homologacidn escrita, dirigida a la Direccion de la Escuela de Comunicaciones.
g. Recibo de pago de la Inscripcion.

ARTICULO 31. RECONOCIMIENTO DE ASIGNATURAS EN UNA TRANSFERENCIA EXTERNA. Para
gue una asignatura sea homologada debe:

a. Las competencias, los contenidos y créditos Académicos, deberan ser iguales o superiores a
los del programa al cual ha solicitado ingreso el aspirante.

b. Haber sido aprobada con una calificacién minima de tres cinco (3.5) sobre cinco cero (5.0), o
su equivalente, si la calificacion estd dada en otra escala numérica o literal. La ESCOM, a
través del comité de homologacidn podra, por decisién exigir pruebas de suficiencia para
decidir la homologacién de una asignatura.

c. Sisetrata de asignaturas comunes a los programas de pregrado de las Escuelas de las Fuerzas
Militares y Policia Nacional, en las que el estudiante haya obtenido nota minima de tres punto
cinco (3.5), se reconoceran automaticamente.

d. Las asignaturas que no correspondan a planes comunes, pero que hayan sido aprobadas,
seran estudiadas por el Comité de homologacidn, previo andlisis de los objetivos y
contenidos, para decidir sobre su reconocimiento en el nuevo programa académico.

e. Solo se reconocerdn asignaturas de programas militares, técnicos, tecnoldgicos vy
profesionales.

PARAGRAFO PRIMERO. Las asignaturas que sean reconocidas en el proceso de transferencia
externa, formardan parte del promedio acumulado del estudiante y se les asighara el nimero de
créditos que haya establecido el programa que recibe el alumno v, la calificacién que le sea
asignada, sera la que obtuvo en la institucién de la cual procede o su equivalente en una escala
de 0.0a5.0.

ARTICULO 32. PORCENTAIJE DE CREDITOS QUE DEBEN CURSARSE EN LA INSTITUCION. Todo
estudiante que ingrese por transferencia externa, debera cursar en la Institucién, por lo menos,
un cincuenta por ciento (50%) del total de los créditos que componen el plan de estudios para el
programa al cual se matricula.

ARTICULO 33. DE LA FORMALIZACION DE LA TRANSFERENCIA EXTERNA. El estudiante a quien
se le haya aprobado el ingreso por transferencia externa a la institucidon, debera cumplir con su
proceso de homologacién antes de iniciar su primer periodo académico y es responsabilidad del
estudiante cumplir en forma personal y oportuna con los tramites financieros y académicos que
fije la institucion para tal fin. Igualmente, para formalizar su matricula cancelara el costo de
inscripcidon y de matricula entre las fechas establecidas por la oficina de admisiones.

ARTICULO 34. ESTUDIO DE HOMOLOGACION POR TRANSFERENCIAS. Es el proceso mediante
el cual el comité de homologacidn, basados en los criterios de reconocimiento de asignaturas
para las transferencias internas y externas, hace un reconocimiento de componentes de la
educacion formal y militar, cursados y aprobados en instituciones de educacidn superior y de
los cursos desarrollados por los estudiantes institucionales.

PARAGRAFO PRIMERO. Dicho reconocimiento serd registrado en un acta de homologacion
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debidamente firmada y registrada, la cual contendrd los requerimientos, condiciones y
limitaciones bajo los cuales se establecid el reconocimiento de saberes al programa que sera
transferido y serd el registro del acto administrativo del comité de homologacion.

PARAGRAFO SEGUNDO. La solicitud de homologacién debe realizarse un mes antes de la fecha
de cierre de las matriculas ordinarias establecidas por el Consejo Académico a la oficina de
admisiones.

PARAGRAFO TERCERO. La persona a la cual se le acepte la solicitud de transferencia interna o
externa, se le realizard un estudio de homologacién de los componentes académicos que haya
cursado en la institucion de procedencia.

PARAGRAFO CUARTO. El estudio de la solicitud de homologacién causara los costos estipulados
en el acuerdo anual de derechos pecuniarios para los estudios de homologacién, el cual debe
cancelar el estudiante.

PARAGRAFO QUINTO. La documentacién relacionada con la solicitud de transferencia sera
remitida por la oficina de admisiones a la direccion de programa a la cual se solicitd la
transferencia, quien previa reunién con el comité de homologacién realizara el estudio de
homologacién y generard el acta de homologacién, donde se recomendara la carga académica
que la persona debe registrar.

PARAGRAFO SEXTO. La comunicacién al estudiante, de su homologacién se debe realizar en el
lapso no mayor de ocho 8 dias habiles a partir de la recepcién de la documentacién y estd a cargo
de la oficina de admisiones quien hara firmar el acta de homologacion por el estudiante y
continuara el proceso de matricula al programa que solicitd transferencia.

PARAGRAFO SEPTIMO. La homologacién por convenios de articulacién o convenios
interinstitucionales, estaran sujetos a las condiciones estipuladas en el reglamento estudiantil de
la Escuela de Comunicaciones en su CAPITULO VI de las transferencias, en lo que respecta a las
homologaciones externas. Estas podran ser realizas en el transcurso del periodo académico si
dicha homologacidn esta condicionada a la asistencia del estudiante de una o mds asignaturas.

PARAGRAFO OCTAVO. las asignaturas de deporte, catedras institucionales y de principios
constitucionales seran homologadas al personal militar en servicio activo o en retiro, previa
presentacion de la certificacidn oficial correspondiente, que lo identifique en alguna de estas dos
opciones. Para el personal civil estas asignaturas no serdan homologables.

CAPITULO VII
DEL PROGRAMA DE PROFICIENCIA EN LENGUAS EXTRANJERAS

ARTICULO 35. La ensefianza de una lengua extranjera en la Escuela de Comunicaciones Militares
propende por la formacion integral de los estudiantes de los diferentes programas académicos
de pregrado y posgrado, fortaleciendo la adquisicion de competencias comunicativas en otros
idiomas, como exigencias para su futuro desempefio profesional.
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PARAGRAFO PRIMERO. La Escuela de Comunicaciones Militares y la dependencia de Educacién
Continuada, establecen el idioma inglés, por su pertinencia disciplinar, profesional y ocupacional
como la primera lengua extranjera, para los estudiantes matriculados en los distintos programas
de pregrado y posgrado.

PARAGRAFO SEGUNDO. El demostrar un desempefio en lengua extranjera, equivalente al nivel
A2 para pregrado y B1 para Posgrado, segln el Marco Comun Europeo, se convierte en requisito
de grado para los estudiantes de la Escuela de Comunicaciones Militares, el cual se debe
demostrar ante la dependencia de Educacion Continuada, quien estudiara las solicitudes de los
estudiantes y dara respuesta por escrito a cada uno.

ARTICULO 36. SEGUNDO IDIOMA. La Escuela de Comunicaciones Militares y Educacion
Continuada, establecen como alternativas para el cumplimiento del Articulo 35 paragrafo
segundo, lo siguiente:

a. Se establecen como alternativas de apoyo para obtener el nivel requerido, la realizacién de
los cursos de segundo idioma, brindados por Educacién Continuada o la presentacién de un
examen de suficiencia ante éste, quienes al finalizar el nivel requerido por el estudiante o la
aprobacion del examen, certificaran mediante diploma la suficiencia en ingles lograda por el
estudiante con la intensidad horaria realizada.

b. Educacidon Superior Complementaria (EDUSUP), reconocerd para el cumplimiento del
requisito de suficiencia en segundo idioma en sus programas de pregrado y posgrados, los
certificados emitidos por Educacién Continuada de la ESCOM, con fecha no mayor a dos afios,
al momento de terminar su plan de estudios.

c. Se considerara documento soporte para validar la suficiencia en un segundo idioma la
presentacién de un certificado de examen con reconocimiento internacional (IELTS, TOEFL,
TOEIC o exdmenes de Cambridge), dicho certificado debe tener fecha de expediciéon no mayor
a dos aifos atrds y los resultados deberan evidenciar el nivel requerido por la ESCOM.

CAPITULO VIII

DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, CULTURALES, DEPORTIVAS Y DE CIENCIA Y
TECNOLOGIA

ARTICULO 37. DEFINICION. Se entiende por asistencia, la presencia del estudiante en las diversas
actividades académicas, culturales y deportivas de caracter tedrico y practico que se desarrollan
en la institucion.

ARTICULO 38. La asistencia a las actividades académicas culturales y deportivas programadas
dentro de un periodo académico se considera parte integral del proceso de formacion.
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ARTICULO 39. La asistencia a actividades académicas deportivas y culturales, es obligatoria, su
control y valoracidn lo hard el profesor o el coordinador encargado mediante listas oficiales.

ARTICULO 40. CAUSALES DE INASISTENCIA son causales de inasistencia a las actividades
académicas, culturales y deportivas obligatorias las siguientes:

a. Causal médica que requiera atencidn, tales como enfermedades o accidentes del
estudiante. En virtud de esta causal, el alumno deberd dar aviso a Coordinaciones de
pregrado o posgrados de la instituciéon, personalmente o a través de terceros, de su
enfermedad o accidente dentro de un plazo méximo de tres dias habiles contados desde el
inicio de la enfermedad o de ocurrido el accidente. El Coordinador de Pregrados o Posgrados
podra solicitar un certificado para calificar su excusa. Solamente estan autorizados y son
validas las excusas de servicio expedidas por los establecimientos de Sanidad Militar y EPS
del estudiante.

b. Casos fortuitos o de fuerza mayor (muerte o enfermedad debidamente certificada
médicamente, de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad) otras causales de
orden estrictamente social. En virtud de esta causal el alumno debera acreditar la
circunstancia de su inasistencia ante el coordinador de pregrado o posgrado, en un plazo
maximo de tres (3) dias habiles contados desde ocurrido el hecho.

ARTICULO 41. DEL RECONOCIMIENTO A LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS EN 1+D+l. Son
actividades de [+D+i todas aquellas que generen productos resultado de actividades de
generacién de nuevo conocimiento, Desarrollo tecnolégico e innovacion, apropiacién social del
conocimiento y formacion del recurso humano para Ciencia y Tecnologia (CyT); de acuerdo a la
tipologia de Colciencias.

Se obtendrd reconocimiento al desarrollo de actividades en I+D+i, equivalente a un 10% de
descuento en la matricula, si:

a. Cuenta con al menos con un producto de investigacidn, como: ponencia en eventos cientificos
nacionales, Pdsters en dos eventos cientificos nacionales, participar como investigador auxiliar
en un proyecto formulado y presentado a convocatorias de CyT, tener aprobado un articulo
cientifico en una revista indexada o publicado en una revista de divulgacion.

PARAGRAFO PRIMERO. Los productos de investigaciéon no contemplados anteriormente, tale
como: notas cientificas, capitulos de libros, certificados de productos tecnolégicos, productos
empresariales, regulaciones, normas, reglamentos o legislaciones, conceptos e informes
técnicos, generacion de contenidos impresos, multimedia, virtuales y de audio, talleres,
documentos de trabajo, boletines divulgativos, edicidn de revistas cientificas, informes finales de
investigacion, estaran sujetos a revision y aprobacion por parte del Consejo Académico, a fin de
otorgar el beneficio del 10% de descuento.

Se obtendrd reconocimiento al desarrollo de actividades en I[+D+i, equivalente a un 30% de
descuento en la matricula, si:
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b. Cuenta con al menos con un producto de investigacion, como: ponencia en eventos cientificos
internacionales, participar como investigador auxiliar en un proyecto aprobado y financiado
en convocatorias de CyT, tener un articulo cientifico publicado en una revista indexada,
elaborar un libro resultado de investigacion.

PARAGRAFO SEGUNDO. La cantidad maxima de estudiantes a aplicar a los estimulos por
semestre, estara sujeto a previa aprobacion del Consejo Academico de la escuela, en cuyo caso,
se dard prioridad a los estudiantes que pertenecen a alguno de los semilleros de la Escuela de
Comunicaciones.

PARAGRAFO TERCERO. En aquellas actividades académicas donde se represente a la Escuela o a
las FF.MM, tales como concursos de Cy T, a fin de obtener un 10% de descuento en la matricula,
deberan generar un producto resultado de apropiacion social del conocimiento; asi como ocupar
el primer puesto a nivel nacional, o uno de los tres primeros puestos a nivel internacional, para
lo cual se debera, presentar soportes del titulo obtenido.

CAPITULO IX

DE LA EVALUACION, CALIFICACION Y PRUEBAS ACADEMICAS

ARTICULO 42. DEL SENTIDO Y LAS CARACTERISTICAS GENERALES DE LA EVALUACION. El sentido
y las caracteristicas de la evaluacién de la Escuela de Comunicaciones son:

a. Un evento permanente y sistematico: la evaluacidn es un evento programado, periddico,
definido bajo criterios, instrumentos, metodologias preestablecidas y concertadas.

b. Proporciona informacion a los agentes del sistema: la evaluacion se considera como un
espacio participativo que permite tomar decisiones para mejorar las practicas de ensefianza,
aprendizaje y de gestidon académica, asi como el mejoramiento de la calidad de los procesos
de formacion.

¢. Laverificacién de los niveles de desempefio: la evaluacion de los aprendizajes debe ofrecer
referentes cuantitativos y cualitativos, que actuardn como una evidencias para mejorar y
proyectar al estudiante como persona, ciudadano y profesional.

d. La medicidn del progreso de la formacién integral: La evaluacidn considera como eje
fundamental los cambios progresivos, en las diversas dimensiones personales del estudiante
relacionadas con el saber ser, el saber y el saber hacer, propiciados estos por la aplicacién
de estrategias de enseflanza y aprendizaje.

ARTICULO 43. FORMAS DE EVALUACION. En la Escuela de Comunicaciones se aplicaran las
siguientes evaluaciones:

a. ORAL: es la evaluacion verbal presentada por el estudiante.

b. ESCRITA: es la evaluaciéon que se realiza a partir de la aplicacién de pruebas o trabajos
escritos.

c. OBSERVACION DIRECTA: busca la verificacion de la competencia por medio de la observacion
del desempeiio del estudiante. (sugerida para procesos de asignaturas practicas).
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d. ESTRATEGIA VIRTUAL: es la evaluacion a través de medios tecnolégicos e informaticos.

PARAGRAFO UNICO. Se deja bajo autonomia del profesor el permitir durante los procesos
evaluativos el uso de dispositivos de orden tecnoldgico.

ARTICULO 44. PERIODICIDAD Y TIPOS DE EVALUACION.

a. PARCIALES: son el conjunto de pruebas y/o actividades que pretenden medir los
conocimientos adquiridos por el estudiante durante su periodo de formacién, equivalentes
al 60% del valor calificacién definitiva. Ello indica que se establece el desarrollo de dos notas
parciales (durante el proceso de formacién) de 30% cada uno. El profesor tendra la
autonomia de fraccionar cada 30% en trabajos, laboratorios y quices.

b. EXAMEN FINAL: corresponde al examen final de cada una de las asignaturas del periodo
académico y equivale al 40% de la nota final.

c.  SUPLETORIOS: son las pruebas que se presentan en reemplazo de examen final, en fechas
distintas a las programadas por la Escuela, por razones de fuerza mayor debidamente
comprobadas. La solicitud debe ser dirigida por el estudiante a la coordinacién del programa
académico correspondiente (de pregrado o posgrado) con maximo tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de la prueba normal. El estudiante a quién se le autorice la prueba
supletoria, debe cancelar el valor establecido en el acuerdo de derechos pecuniarios, previa
autorizacion de la coordinacién académica respectiva, quien informard al estudiante la
nueva fecha para la presentacidn de la prueba.

d. HABILITACION: es aquel examen que el estudiante de pregrado presenta por haber perdido
asignaturas con una nota final menor de tres punto cinco (3.5). Cabe resaltar que esta figura
no aplica para programas de posgrado.

PARAGRAFO PRIMERO (aplica pregrados). Las habilitaciones con nota inferior a tres punto cinco
(3.5), se consideran como perdidas y seran cursadas en el periodo académico normal, atendiendo
a las asignaturas y secuencias tematicas previas.

PARAGRAFO SEGUNDO (aplica pregrados). El estudiante que pierda el semestre por la no
aprobacion de materias deberd someterse a la disponibilidad que brinde la Escuela de
Comunicaciones para repetir las materias del semestre perdido.

PARAGRAFO TERCERO (aplica posgrados). Ninguna asignatura es habilitable. El estudiante de
posgrado esta en la obligacion de repetir la asignatura no aprobada en el siguiente espacio
académico o cuando la Coordinacidon de posgrados lo establezca, de conformidad con las
programaciones académico-administrativas de la ESCOM.

PARAGRAFO CUARTO (aplica posgrados). La repeticion de asignaturasy las tutorias de opcién de
grado, que se contemplen fuera del periodo académico correspondiente, genera responsabilidad
de pagos de derechos pecuniarios y los costos seran asumidos por el estudiante.

PARAGRAFO QUINTO. Cuando una asignatura conste de 10 horas presenciales o menos se debe
evaluar con un taller, trabajo o ensayo equivalente al 100%.

Cuando una asignatura conste de 11 a 20 horas presenciales, se debe evaluar con una parcial
equivalente al 60% y un examen final equivalente al 40%.
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Cuando una asignatura conste de mas de 20 horas presenciales, se debe evaluar con tres notas
equivalentes a un examen final (40%) y dos notas parciales equivalentes al 60%.

PARAGRAFO SEXTO

a. El estudiante que no presente la prueba supletoria en los plazos establecidos, obtendra una
calificacion de cero punto cero (0.0).

b. No podrd presentarse mas de una (1) prueba supletoria de una asignatura en un mismo
periodo académico.

c. Se exceptua del pago pecuniario en los casos de calamidad doméstica, incapacidad fisica por
excusa médica.

ARTICULO 45. SISTEMA DE CALIFICACIONES.

a. Lasasignaturas tendran una escala de valoracion de cero punto cero (0.0) a cinco punto cero
(5.0).

La nota minima aprobatoria es de tres punto cinco (3.5) para Pregrados y para Posgrados.
¢. El hecho de firmar una evaluacién sin contestar ninguna pregunta o todas las preguntas
incorrectas, da derecho a una nota de uno punto cero (1.0).

d. El estudiante obtendrd una nota de cero punto cero (0.0), cuando no presente una
evaluacion o supletorio en la fecha indicada, a no ser que esté soportada de acuerdo al
articulo 40; en dado caso se reprogramara la fecha.

e. El estudiante obtendra una nota de cero punto cero (0.0), cuando éste ayude, contribuya
y/o realice fraude y/o plagio.

PARAGRAFO PRIMERO. Se considera fraude el uso no autorizado de algun dispositivo fisico y/o
electrénico con fines de compartir y/o recibir informacion, la cual no ha sido permitida
previamente por el docente para la presentacidn de una evaluacidn de cualquier tipo.

En términos tecnoldgicos se considera fraude el uso no autorizado de algun dispositivo
electrdnico, con fines de disponer, compartir y/o administrar informacion a compafieros de clase
y /o terceros recibiendo ayuda de los mismos.

ARTICULO 46. RECLAMOS SOBRE NOTAS PUBLICADAS. El reclamo es el mecanismo del que
dispone un estudiante cuando no estad conforme con la evaluacién o calificaciéon de una prueba o
examen. Por consiguiente, el reclamo debe acogerse al conducto regular, asi:

Primera instancia

Es el profesor quien debera atender el reclamo en primera instancia. Para ello, todo estudiante
gue desee formular un reclamo sobre la calificacion de cualquier evaluacidén o nota definitiva del
curso en cuestion, debera dirigirlo por escrito (carta o correo electrdnico) al profesor de la
asignatura, debidamente sustentando, en un periodo no mayor a dos (2) dias habiles siguientes
una vez socializadas las calificaciones en cuestién.

El profesor dispone de tres (3) dias habiles para dar respuesta al reclamo formulado, donde

informara una vez vencido el término la decisidon correspondiente al estudiante, usando el mismo
medio de comunicacion que el estudiante uso para comunicar el reclamo.
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Dado el caso donde persista la inconformidad del reclamo por parte del estudiante, se procede a
una segunda instancia:

Segunda instancia:

Se da al estudiante que no quede satisfecho con la respuesta del reclamo de primera instancia.
El reclamo es pasado al Inspector de Estudios por el estudiante en forma individual en el formato
establecido dentro de las 24 horas habiles siguientes después de ser notificado del resultado del
reclamo de la primera instancia.

El estudiante en el reclamo debe ser especifico a que punto de la prueba se refiere, si lo hace en
forma general, el reclamo serd anulado y el estudiante queda imposibilitado para reclamar.

El inspector de Estudios, deberd evaluar en un plazo de un dia habil, si la solictud se encuentra
fudamentada, de no estar fundamentada la nota queda conforme a lo establecido por el profesor
y deberd comunicarle por escrito al estudiante.

Para el caso de estar fundada la solicitud, se procede a nombrar un comité evaluador de tres
oficiales o profesores diferentes al evaluador de la materia para que sin conocer los resultados
del reclamo de la primera instancia, califiquen el examen por separado y remitan los resultados
dentro de dos (2) dias habiles siguientes después de recibir el reclamo, a la Inspeccién de Estudios
quien analiza y emite la nota definitiva, enviando el resultado al departamento de Evaluacién y
Estadistica. Una vez registrado en el kdrdex se notifica al estudiante el resultado dentro de las 24
horas habiles siguientes, informandole por medio fisico o virtual.

Si por alguna circunstancia de fuerza mayor debidamente comprobable el estudiante no se
encontrase, este plazo podra prolongarse por el tiempo que dure la circunstancia. Si transcurridas
las 24 horas y por causas no justificadas el estudiante no ha podido ser notificado, él debe acudir
ala Inspeccion de Estudios a notificarse, de lo contrario se da por aceptado el resultado por parte
del estudiante. Para esto la Inspeccidn de Estudios coordina con el Departamento de evaluacion
y estadistica.

Si el estudiante no cumple el plazo que tiene desde el momento de la revisidn o recibo de primera
o segunda instancia perdera el derecho de reclamar.

PARAGRADO PRIMERO. Si no se responde en los tiempos establecidos se le dara la razén al
estudiante.

PARAGRADO SEGUNDO. Por ser esta la Gltima instancia para el reclamo de notas por parte de
un estudiante, no se recibirdan mas reclamos.

ARTICULO 47. MODIFICACION DE NOTAS EN EVALUACION Y ESTADISTICA. La modificacién de la
nota en Evaluacién y Estadistica debera ser autorizada por el Departamento de Educacién

Superior Complementaria, dicho evento se realizard en los siguientes casos:

a. Porerror aritmético comprobado.
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b. Por reclamos escritos de los estudiantes, siempre y cuando sean presentados dentro de los
términos indicados en la reglamentacion existente.

¢. Por inclusidon de notas obtenidas por estudiantes que no presentaron oportunamente las
pruebas.

PARAGRAFO PRIMERO. Toda modificacién para Evaluacién y Estadistica se hara mediante acta
de recalificacién, debidamente firmada por el Oficial de Educacidn Superior Complementariay el
profesor responsable de la asignatura en cuestion.

PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de presentarse un error por parte de la seccién de Evaluacién y
Estadistica de la Escuela de Comunicaciones la cual favorezca al estudiante y se compruebe el
error, se deberd informar al mismo una vez detectado el error y sus soportes.

ARTICULO 48. NATURALEZA DE ADICION. Es el evento de matricula que permite al estudiante
adelantar asignaturas del plan de estudios siempre y cuando haya cumplido con los prerrequisitos
establecidos por la institucién, y no se encuentren dichas asignaturas cruzadas con el horario
normal establecido por la Direccién de Programa, sin superar la cantidad maxima de 20 créditos
por semestre.

ARTICULO 49. ADICION DE ASIGNATURAS. El estudiante que repruebe una o dos asignaturas
deberd repetirlas en el siguiente periodo académico, pudiendo adicionarlas, siempre y cuando no
sean prerrequisito de otras que esté cursando y se ajuste al horario establecido para el semestre
a cursar.

ARTICULO 50. VALOR ADICION. El estudiante que adicione materias en un semestre debera
cancelar un valor adicional al de la matricula, definido por el acuerdo de derechos pecuniarios.

ARTICULO 51. REQUISITOS DE ADICION DE ASIGNATURAS. Se pueden adicionar asignaturas en
el registro académico cuando:

a. Laasignatura no es secuencia tematica previa.
b. Cuando no existen cruces de horarios con otras asignaturas.

ARTICULO 52. EXAMEN DE SUFICIENCIA. Es el proceso evaluativo, mediante el cual un
estudiante sustenta y acredita conocimientos de las asignaturas tedricas del plan de estudios
con el propdsito de obtener una nota.

Para adelantar tal procedimiento el estudiante debera:

a. Dirigir carta de solicitud al Departamento de Educacidn Superior Complementaria para la
aprobacion de Examen de suficiencia.

b. Adjuntar certificado de cursos y/o certificaciones que acrediten su experiencia con el area
objeto de evaluacién.

c. Presentar consignacion de los derechos pecuniarios correspondientes.

d. Presentar un examen de conocimientos y aprobar con una nota minima de tres punto cinco
(3.5).

PARAGRAFO UNICO. Los estudiantes que no aprueben una asignatura, en el periodo académico
regularmente programado, perderan el derecho a presentar el examen de suficiencia.
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ARTICULO 53. REPORTES ACADEMICOS. Al finalizar el periodo académico o semestre, la seccién
de Evaluacién y Estadistica y la dependencia de Educacién Superior Complementaria, deben
realizar la publicacidn de las notas de todo el personal de estudiantes especificando la nota de
cada parcial, la nota definitiva y el promedio académico del semestre. En las plataformas oficiales.

ARTICULO 54. INASISTENCIA. Se considera como inasistencia, cuando el estudiante no asiste a
los eventos académicos programados en el aula, o lugar establecido por la Escuela de
Comunicaciones para desarrollar las actividades requeridas para cursar una asignatura.

ARTICULO 55. PERDIDA POR FALLAS. Se considera pérdida por fallas, aquella asignatura a la cual
el estudiante habiéndose registrado en ella dejé de asistir al 20% sin justificar, del total de las
horas programadas, en este caso la nota definitiva sera de cero punto cero (0.0). No aplicard la
figura de habilitacidn. Sin excepcidn se debera repetir la asignatura cuando ésta se programe
nuevamente.

ARTICULO 56. CONTABILIZACION DE FALLAS. La contabilizacién de fallas de asistencia se llevara
por intermedio del personal profesores, y en el caso de presentarse a través de la figura del
monitor de clase utilizando las listas que suministra la Escuela de Comunicaciones, las cuales
deberan ser entregadas en la oficina de Coordinaciones Académica de Pregrado y Posgrado, al
final del periodo académico, sustentadas debidamente en el acta de calificaciones.

PARAGRAFO UNICO. CONSECUENCIAS DERIVADAS DE LA INASISTENCIA.
a. Llas asignaturas declaradas perdidas por inasistencia deben ser cursadas atendiendo a las

disposiciones sefaladas en el presente reglamento.
b. Haber perdido por inasistencia tres (3) o0 mas asignaturas ocasionan la pérdida del semestre
académico.

CAPITULO X

CURSOS INTERSEMESTRALES

ARTICULO 57. DEFINICION Y TIPO. Los cursos intersemestrales son procesos académicos que la
Escuela de Comunicaciones, podra ofrecer al estudiante de los diferentes programas de pregrado
para que nivele o adelante asignaturas de su plan de estudios.

ARTICULO 58. CURSO INTERSEMESTRAL: se contemplan en dos modalidades.

a. Curso intersemestral de nivelacion: el que programa la Escuela de Comunicaciones, a
estudiantes de primer semestre, una vez aplicadas evaluaciones diagndsticas y se ha
determinado la necesidad de afianzamiento de elementos de las areas de ciencias basicas.
Estos cursos tendran un costo adicional (definido seglin derechos pecuniarios) y sera
asumido por el estudiante. El curso serd valido de forma presencial y tendrd una duracion
de acuerdo a los créditos de la asignatura.

PARAGRAFO UNICO. La programacién de los cursos Intersemestrales no es obligatoria, pues se
convierte en una posibilidad que estara sujeta al nimero de estudiantes que requieran
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desarrollarlos.

CAPITULO XI
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 59. DERECHOS. Los estudiantes de la Escuela de Comunicaciones tienen derecho a:

a. Recibir de la Escuela de Comunicaciones, formacidon académica moral, socioldgica, fisica,
técnica y tactica de acuerdo con el plan de estudios vigente.

b. Examinar, discutir y expresar libremente sus ideas o conocimientos dentro del orden y el
respeto por las opiniones ajenas, teniendo en cuenta las normas militares y civiles de conducta
y disciplina.

c. Ser escuchadas las solicitudes o reclamos que formulen ante las personas que tienen
responsabilidad directiva o de profesores y recibir la respuesta y orientacién correspondiente.

d. Presentar por escrito e individualmente solicitudes, reclamos y sugerencias respetuosas ante
los profesores, coordinadores de pregrado y posgrado el Coordinador del Departamento de
Educacién Superior Complementaria.

e. Utilizar los recursos que la Escuela de Comunicaciones deja a su disposicion y recibir los apoyos
académicos y de bienestar de la Institucidn, dentro de las normas y horarios establecidos.

f. Exigir un alto nivel académico en los programas y cursos que recibe.

g. Exigir que los profesores efectien las evaluaciones o notas de acuerdo al articulo 44 del
Reglamento Estudiantil.

h. Elegir o ser elegido como representante estudiantil ante el Consejo Directivo, académico y de
programa, asi como otros organismos legalmente establecidos.

i. Beneficiarse de los estimulos, distinciones e incentivos que establece este reglamento.

j. Ser enterado a través de los medios que disponga la Escuela de Comunicaciones de sus
evaluaciones dentro de las fechas programadas cronograma académico.

k. Los demds que surjan de las normas y reglamentos de la Escuela de Comunicaciones.

I. A participar en eventos cientificos y académicos programados por la escuela y/o programas
académicos.

ARTICULO 60. DEBERES. Son deberes de los estudiantes de la Escuela de Comunicaciones los
siguientes:

Conocer y acatar la Constitucidon Nacional, las leyes y los reglamentos internos de la Escuela.

Asistir puntualmente a las clases y/o eventos académicos programados por la Escuela.

c. Cumplir los deberes académicos tales como elaboracién de trabajos escritos, realizacion de
exposiciones e investigaciones, presentacion de pruebas o exdmenes con toda honestidad y
en las fechas indicadas.

d. Cumplir con las disposiciones de las autoridades educativas del nivel superior.

e. Preservar, cuidar y mantener en buen estado el material de ensefianza, enseres, aulas,
edificaciones y dotacidn general de la institucion.

f. Participar en las actividades culturales y deportivas programadas por la Direccién de la
Escuela.

g. Respetar a los companieros, a los superiores, a los profesores y administrativos.

h. Observar la disciplina y comportamiento ético y moral acorde con su calidad de Estudiante
de la Escuela dentro y fuera de ella.
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i. Mantener impecable su presentacion personal.

Guardar lealtad a los principios y espiritu de la Institucion.

Preservar y respetar la autoria intelectual que se derive de las instancias de la Escuela y los

eventos evaluativos.

I. Mantener el respeto por las opiniones e ideas de sus compafieros, profesores y demads
miembros de la comunidad académica.

m. Mantener la reservay discrecidn de la informacion obtenida en las clases, utilizando la misma
solo con fines netamente académicos y nunca hacer uso de esta en contra de entidades
publicas, privadas o personas naturales o juridicas.

n. Portar el carné estudiantil de la institucidon en un lugar visible cuando se encuentre dentro de
la misma.

o. Responder econdmicamente por los dafos o pérdidas de bienes o enseres a su disposiciéon
en las clases u otras actividades.

p. Mantener el conducto regular en los procesos que requiera de caracter académico u
administrativo necesario.

=T

ARTICULO 61. PROHIBICIONES. Prohibiciones al estudiante:

a. Producir dafio o hacer uso inadecuado de las locaciones, equipos, materiales, aulas y demas
bienes destinados a la ensefianza o al servicio de la Escuela.

b. Promover o participar en actividades tumultuosas y manifestaciones masivas dentro o fuera
de las instalaciones de la Escuela.

c. Las demas que en los reglamentos se consideren como faltas contra el régimen disciplinario
(capitulo XII).

CAPITULO XII

DEL REGIMEN DISCIPLINARIO, FALTAS LEVES, GRAVES Y GRAVISIMAS

ARTICULO 62. GENERALIDADES. El régimen disciplinario de la Escuela de Comunicaciones, se
basa en el respeto por los Derechos Humanos y a los principios constitucionales del debido
proceso, encaminada fomentar en sus miembros la honestidad, la buena fé y el respeto del
derecho a la defensa, a la contradiccidn de los medios de prueba y a la presuncidn de inocencia.

Todo estudiante podra ser sancionado conforme a las normas de conducta preexistentes al acto
gue se le imputa ante autoridad competente y observando las formas propias que la Escuela de
Comunicaciones establezca como medios iddneos para subsanar o sancionar.

El estudiante al que se le impute una falta serd oido antes de adoptar una decisidon sobre el
particular.

Los derechos mencionados serdn el criterio principal de interpretacidn del presente reglamento.

ARTICULO 63. SUJETOS DE SANCION. Son sujetos de acciones disciplinarias contempladas en este
reglamento los estudiantes activos de la Escuela de Comunicaciones en cualquiera de sus cursos,
pregrados y/o posgrados, asi como el estudiante egresado que no se haya graduado.
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ARTICULO 64. FALTAS DISCIPLINARIAS. Las faltas son actos que van en contra de las leyes,
estatutos propios y principios de la Escuela de Comunicaciones, asi como los deberes de los
estudiantes. De acuerdo con el tipo de faltas se clasifican en leves, graves y gravisimas; de
conformidad con su naturaleza, sus efectos, las modalidades y circunstancias del hecho, los
motivos determinantes y los antecedentes disciplinarios del estudiante.

ARTICULO 65. Se debe dar aplicacién a: CULPABILIDAD. En materia disciplinaria queda proscrita
toda forma de responsabilidad objetiva y las faltas sélo son sancionables a titulo de dolo o culpa.

Se debe dar aplicacion a: CLASIFICACION. Las faltas disciplinarias se clasifican en gravisimas,
graves y leves.

ARTICULO 66. APLICACIONES DE LAS FALTAS. De acuerdo con las clases de faltas definidas en el
presente reglamento, las sanciones disciplinarias que se imponen son las que se enuncian a
continuacion:

a. Son consideradas faltas LEVES las siguientes:

1. Tener una mala presentacién personal en el desarrollo de las actividades académicas
propias de la Escuela bien sea dentro de las instalaciones o en representacién de la misma
en otro lugar.

2. No hacer uso del carné estudiantil para el ingreso a las instalaciones y dentro de ellas.

3. Perturbar el ambiente de estudio en las aulas, biblioteca, auditorios, laboratorios o aulas
de sistemas mediante el uso de dispositivos electrénicos o de comunicacion.

4. Ingresar o consumir alimentos o bebidas en aulas, biblioteca, auditorios, laboratorios o
aulas de sistemas.

5. Vender o comercializar cualquier tipo de productos o articulos en la Escuela de
Comunicaciones o dentro del Cantdn de Comunicaciones.

6. Fumar en sitios no permitidos.

7. Hacer mal uso de las instalaciones deteriorando las mismas.

8. Efectuar juegos de azar en las aulas o instalaciones de la Escuela o en el Cantén de
Comunicaciones.

9. Ingresar a dependencias administrativas o demas sitios no permitidos para los
estudiantes.

10. Todas las demds que considere la Escuela de Comunicaciones que falten a la moral y las
buenas costumbres de la institucién.

b. Son consideradas faltas GRAVES las siguientes:

1. Actuar contrariamente al reglamento de la Escuela de Comunicaciones.

2. Amenazar, coaccionar o injuriar a visitantes, autoridades de la Escuela de
Comunicaciones, profesores, estudiantes y personas vinculadas con la Escuela de
Comunicaciones y/o al cantén Militar.

3. Hacer circular injurias, improperios o palabras vulgares directamente por redes sociales
0 en escritos puestos en las paredes o puertas de la planta fisica, que atenten con la
honra y moral de un integrante de la Escuela de Comunicaciones Militares.

4. Participar en cualquier acto individual o colectivo que obstaculice de manera grave la
buena marcha académica o administrativa de la Escuela de Comunicaciones.

5. Ocasionar voluntariamente dafios en bienes de propiedad de la Escuela de
Comunicaciones o de cualquiera de sus miembros, sustraer o utilizar tales bienes sin la
debida autorizacién.

6. Incitar o participar en cualquier clase de desérdenes dentro de las Instalaciones o fuera
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

de la misma pero en hechos relacionados directamente con ella.

Realizar cualquier acto encaminado en forma deliberada a interrumpir el libre ejercicio
académico o la prestacion de un servicio que ofrezca la Escuela de Comunicaciones
Miltares, bien sea que tal acto se cometa colectiva o individualmente.

Cometer fraude en los documentos de ingreso y en los demds que se requieran durante
su permanencia en la Escuela de Comunicaciones, asi como coadyuvar en dicho fraude.
Cometer, ayudar o facilitar intencionalmente el fraude durante la presentaciéon de
cualquiera de los examenes y las tareas a través de cualquier medio fisico, impreso o
tecnoldgico. De igual manera la suplantacidn de un compafiero en la presentacion de las
mencionadas pruebas.

Utilizar informacidén o material no autorizado durante la presentacion de exdmenes o
pruebas.

Sustraer o alterar evaluaciones parciales o finales, ensayos, trabajos o cualquier otra
prueba académica que influya en las calificaciones.

Hacer reclamaciones publicas injuriosas o calumniosas contra la institucion, sus
funcionarios o sus profesores.

Utilizar el carnet con fines de suplantacion.

Incumplir injustificadamente las resoluciones y érdenes emitidas por la Escuela de
Comunicaciones.

Usar las instalaciones de la escuela o sus recursos para otros fines, los cuales no han sido
destinados.

Realizar proselitismo de caracter religioso, étnico, politico o partidista dentro de las
instalaciones de la Escuela de Comunicaciones.

Usar los medios informdticos puestos a disposicién de los estudiantes en las clases y
practicas para llevar a cabo ataques no autorizados a entidades publicas o privadas.
Violar los deberes de los estudiantes consagrados en este reglamento.

Llevar a cabo o participar en rifias o peleas entre el personal que integra la Escuela de
Comunicaciones.

Las demas que a consideracion del Consejo Académico tengan lugar.

c. Son consideradas faltas GRAVISIMAS las siguientes:

Hurtar los bienes de la Escuela de Comunicaciones, del Cantén, de los profesores,
personal administrativo o estudiantes.

Promover o participar en manifestaciones violentas dentro o fuera de la Escuela de
Comunicaciones.

Violencia manifiesta o agresién fisica o de palabra contra los profesores, empleados
administrativos, estudiantes o contra si mismo dentro o fuera de la Escuela de
Comunicaciones.

Utilizar indebidamente y con fines diferentes a los que han sido destinados, los bienes
muebles e inmuebles, las instalaciones y sus recursos fisicos, materiales e inmateriales,
asi como el buen uso de la Escuela de Comunicaciones Militares y sin previa autorizacion
de la direccién de la IES.

Ingerir, estimular, producir, suministrar o comercializar drogas, sustancias alucindégenas
o bebidas alcoholicas en predios o instalaciones de la Escuela de Comunicaciones.
Encontrarse bajo el efecto de estupefacientes, sustancias psicoactivas o bebidas
alcoholicas en predios o instalaciones de la Escuela de Comunicaciones y/o asistir a las
actividades académicas o extracurriculares bajo la influencia de dichos efectos.

Causar dafo material, parcial o total, a la planta fisica o a los implementos de la Escuela
de Comunicaciones y / o al cantén militar.

Impedir la participacion de los integrantes de la comunidad académica en los procesos
de eleccidon de sus representantes, a los diferentes cuerpos colegiados de direccién y de
participacién de la Escuela de Comunicaciones Militares.

Ofrecer fraudulentamente servicios, y especificamente aquellos asociados al proceso de
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admision a la IES.

10. Falsificar o presentar documentos fraudulentos, adulterados o demas en cualquier
trdmite administrativo o académico.

11. Plagio académico comprobado en trabajos de clase, trabajo de grado y/o de
investigacion tanto en pregado como de posgrado.

12. Suplantar personas en pruebas o exdmenes internos o externos, trabajos de grado o
cualquier otro.

13. Adquirir y/o divulgar exdmenes o pruebas cuando esto no ha sido previamente
autorizado por quien corresponda.

14. Portar ilegalmente, comercializar o fabricar armas blancas, neumaticas, de fuego, o
explosivos dentro o fuera de las instalaciones, asi como el uso o comercializaciéon de
prendas de uso privativo de las Fuerzas Militares.

15. Revelar informacion critica sobre la administracidn, integrantes militares y civiles que
laboran en la Escuela, su infraestructura a terceros, que conlleve a resultados delictivos.

16. Usoindebido de la tecnologia con fines fraudulentos dentro o fuera del aula de clase.

17. Sabotear los sistemas informaticos con fines delictivos, destructivos y o vandalicos.

18. Realizar espionaje al interior de la Escuela, dependencias y su entorno.

19. Reincidir en la comisién de faltas graves.

20. Usar las instalaciones del Cantén de Comunicaciones para tener actos contra la moral y
las buenas costumbres.

21. Las demads que a consideracion del Consejo Académico puedan ser sancionadas.

ARTICULO 67. CLASES DE SANCIONES DISCIPLINARIAS. Segln la modalidad y gravedad de la falta
cometida, la Escuela de Comunicaciones impondrd a sus estudiantes las siguientes sanciones
disciplinarias:

a. RETIRO DE LA ACTIVIDAD, se efectla para corregir un problema leve de disciplina por parte
del estudiante durante una actividad académica y es impuesta por el profesor. Se debe
registrar como inasistencia a la actividad correspondiente.

b. AMONESTACION PRIVADA, advertencia realizada en forma verbal al estudiante por parte de
la Direccién del Programa de la Escuela de Comunicaciones.

c. SANCION PEDAGOGICA, se da por el incumplimiento de los deberes del estudiante, es
impuesta por el director del programa y consiste en la elaboracién de un trabajo, ensayo u
otra actividad académica.

d. SERVICIO SOCIAL, realizar una determinada actividad en beneficio de la comunidad
académica o de terceros y de reportar sobre su realizacién y logros.

e. MATRICULA CONDICIONAL, es la sancién que pone condicién especial a la permanencia del
estudiante en la Escuela de Comunicaciones, y se aplica en el periodo académico que se
disponga. Es impuesta por el Consejo Académico mediante resolucién para los efectos de
rigor y en la cual se indica su tiempo de vigencia. Implica que la realizacion de una nueva falta
determina la cancelacién de la matricula.

f. SUSPENSION TEMPORAL, es la prohibicién al estudiante de asistir a las actividades
académicas del programa que desarrolla de uno (1) a (10) dias consecutivos, esta no se podra
aplicar en las semanas de examenes parciales o finales programados en el cronograma
académico, las calificaciones cuantitativas a que haya lugar por parte de los profesores
durante la suspensién seran calificadas con nota de UNO PUNTO CERO (1.0), Es impuesta por
el Consejo Académico mediante resolucion para los efectos de rigor y en la cual se indica su
tiempo de vigencia.

g. CANCELACION DEFINITIVA DE LA MATRICULA, pierde la calidad de estudiante en forma
definitiva por parte de la Escuela de Comunicaciones, y del mismo modo no podra solicitar
reingreso a la misma, es impuesta por el Consejo Académico mediante resolucién para los
efectos de rigor y en la cual se indica su tiempo de vigencia.
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h. EXPULSION. Se pierde la calidad de estudiante en forma definitiva, no se podra solicitar el
reingreso y se informard al Ministerio de Educacién Nacional sobre la sancién. Es impuesta
por el Consejo Académico mediante resolucién para los efectos de rigor y en la cual se indica
su tiempo de vigencia.

ARTICULO 68. IMPOSICION DE LAS SANCIONES SEGUN LAS FALTAS.

1. FALTAS LEVES, quienes incurran en faltas leves podrd aplicarsele las siguientes
sanciones segun la falta:

a. Retiro de la actividad
b. Amonestacion privada
c. Sanciéon pedagdgica

2. FALTAS GRAVES, quienes incurran en faltas graves podra aplicarsele las siguientes
sanciones segun la falta:
a. Matricula condicional

b. Suspension temporal

3. FALTAS GRAVISIMAS, quienes incurran en faltas gravisimas podra aplicarsele las
siguientes sanciones segun la falta:

a. Cancelacién definitiva de la matricula
b. Expulsion de la Escuela de Comunicaciones

ARTICULO 69. FRAUDE EN LAS EVALUACIONES. El profesor reportara conductas que vulneran
el orden académico, como el fraude y/o, la suplantacién en los exdmenes y tareas al
Coordinador Académico, quien confirmara la anulacion de la misma y la reportara al Oficial de
Educacion Superior Complementaria y a la Inspeccion de Estudios. El profesor o quien detecte
el fraude lo hara mediante informe escrito, entregando las pruebas a las que hubiere lugar, la
Inspeccidn de Estudios iniciara el tramite para sancionar la falta de acuerdo a la gravedad de la
misma y procedimiento establecido.

ARTICULO 70. CONDUCTAS QUE VULNERAN EL ORDEN ACADEMICO. Son aquellas conductas
de caracter fraudulento relacionadas con la ejecucion de comportamientos o practicas
encaminadas hacia la obtencidn de calificaciones u objetivos en el desarrollo de una actividad
académica, que vayan en contra de los Estatutos y Reglamentos de la ESCOM que atentan
contra la integridad intelectual de los estudiantes. Las siguientes conductas se enmarcan dentro
de las faltas graves:

1. Sustraer, anexar o modificar documentos que sean soporte para la elaboracidon de las
evaluaciones.

2. Alterar total o parcialmente una prueba ya corregida, para obtener una calificacidén
diferente.

3. Sustraer, obtener, acceder o conocer, total o parcialmente, los cuestionarios o temarios de
una prueba académica sin el consentimiento del profesor.

4. Firmar por otro la lista de control de asistencia, solicitar a otro estudiante que la firme en su
nombre o alterar la veracidad de la lista.

5. Incluir o permitir que se incluya su nombre en un trabajo en el que no participo.

6. Entregar a titulo individual un trabajo realizado en grupo.
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N

Presentar informes de visitas o de actividades académicas sin haber participado en ellas.

8. Emplear ayudas no autorizadas durante los exdmenes (material de clases, anotaciones,
calculadoras, teléfonos mdviles, agendas electrdnicas, tablets, entre otros dispositivos
electrénicos).

9. Presentar como propios trabajos o investigaciones que han sido comprados, prestados, o
adquiridos.

10. Adulterar los datos e informaciones de trabajos o investigaciones y presentarlos como
resultados de trabajo de campo o de proyecto de investigacién.

11. Presentar uso de las citas en forma tal que asuma las proporciones de una reproduccién de
las partes principales de la obra ajena, o igual en extensidn e importancia al texto original
(plagio directo).

12. Presentar copia de apartes y/o trabajos realizados por otras personas, sean estos

pertencientes a comunidad institucional, académica y organizacional.

PARAGRAFO UNICO. Las evaluaciones en las cuales sea comprobada la comisién del fraude
tendran la calificacién de CERO PUNTO CERO (0.0) y no tendra derecho a reclamo.

ARTICULO 71. REINCIDENCIA EN EL FRAUDE. El estudiante que reincida en fraudes de cualquier
tipo de prueba incurrira en falta gravisima.

ARTICULO 72. RECURSOS CONTRA LAS SANCIONES A FALTAS LEVES. Contra las sanciones a las
faltas leves no procede ningln recurso y las sancionara la direccion del programa al cual
pertenezca el estudiante.

ARTICULO 73. RECURSOS CONTRA LAS SANCIONES A FALTAS GRAVES Y GRAVISIMAS. Contra las
sanciones a las faltas graves procede el recurso de reposicion. Estas resoluciones Unicamente
admiten el recurso de reposicién, con escrito presentado al Director de la Escuela de
Comunicaciones, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de su notificacion. Es
importante mencionar que el recurso de reposicion procede ante el mismo funcionario que
impone la sancion.

ARTICULO 74. PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO. Procedimiento para la imposicién de sanciones
para faltas graves y gravisimas:

a. Unavezse tenga conocimiento de la presunta comisién de una falta disciplinaria, la Direccion
de Programa, el profesor o la persona que detecte la irregularidad informara el hecho de
forma escrita y allegara las pruebas correspondientes en el termino de tres (03) dias habiles.

b. Se convocara Consejo Académico extraordinario.

c. Alinculpado se le notificara por escrito, dentro de los siguientes tres (03) dias de recibir el
informe y las pruebas, la apertura del procedimiento disciplinario informandole la conducta
presuntamente incurrida, los derechos que le asisten y la fecha y hora en que se realizard el
Consejo Académico, con la finalidad de garantizar a plenitud sus derechos a defensa y
contradiccién; la fecha del Consejo Academico podra ser reprogramada si no se logra la
asistencia del 51% de los miembros del Consejo académico. El estudiante tiene derecho de
presentar sus descargos, en forma escrita, en el término de tres (03) dias habiles a partir de
la notificacidn de los mismos, aportando las pruebas para su defensa que seran presentadas
en el consejo academico. Una vez que la autoridad competente notifica al estudiante, se
debe proceder dentro de los quince (15) dias habiles siguientes para el cumplimiento de la
totalidad del procedimiento. Si no se puede localizar al estudiante para la notificacion de la
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sancién, la notificacion se hace por edicto, el cual se fija en la unidad académica
correspondiente por el término de cinco (5) dias habiles.

d. El Consejo Académico extraordinario para tomar la decisidn diciplinaria estard conformado
por sus integrantes segln lo establece este reglamento y adicionalmente asistiran quien rinde
el informe y el inculpado, quienes tendrdn voz pero no voto.

e. Elmencionado Consejo Académico escuchard en la ampliacién y ratificacidon de informe bajo
las formalidades de declaracidn juramentada a quien lo suscribié, igualmente se solicitara la
exhibicion de pruebas y evidencias. Posterior a esto, el inculpado rendira sus descargos y
pruebas ante el consejo académico.

f. En privado, los miembros con voz y voto del consejo academico analizaran el informe,
pruebas y evidencias, adoptaran la decisién de fondo y sancién a imponer si a ello hubiera
lugar.

g. Se notificara personalmente al disciplinado el sentido de la decisidn, contra la cual procedera
el recurso de reposicién en subsidio de apelacién que deberd interponerse y sustentarse de
inmediato.

h. Del recurso de reposicién conocera el Director de la Escuela de Comunicaciones, quien con
el Consejo Académico, tendran el término de cinco (05) dias habiles para decidir sobre el
recurso.

ARTICULO 75: RECURSOS CONTRA LA SANCION. Contra las sanciones de retiro del aula y la
amonestacion privada no procede recurso alguno. Contra las sanciones de amonestacién publica
y matricula condicional solo procede el recurso de reposicién ante la autoridad firmante de la
resolucién dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacidon y sera resuelto dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a su presentacion. Contra las sanciones de cancelacion de
matricula y la expulsidn, procede el recurso de reposiciéon ante la autoridad que impuso la
sancion, los cuales deberan interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su
notificacién y serdn resueltos dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a su interposicion.

PARAGRAFO UNICO. NOTIFICACION. Los recursos se deberan notificar por escrito, si no se puede
localizar al estudiante para la notificacidn se hara por edicto, el cual se fija en la unidad académica
correspondiente por el término de cinco (5) dias habiles.

ARTICULO 76. NOTIFICACION PERSONAL. Habra notificacion personal dentro de los términos
establecidos en el presente Reglamento. Si ello no es posible, se debe hacer por medio de edicto,
fijado por el término de cinco (5) dias habiles en la Secretaria de la Direccién de la ESCOM.

ARTICULO 77. PROVIDENCIAS QUE SE NOTIFICAN. Se notificard la apertura del procedimiento
disciplinario, la citacion al consejo académico, los escritos que fijan la practica de pruebas cuando
aplique, las decisiones que contienen sanciones disciplinarias y la terminacion del proceso
disciplinario si es el caso.

ARTICULO 78. PERDIDA DE BENEFICIOS. Los estudiantes sancionados conforme al reglamento
estudiantil, perderan durante la vigencia de la sancidn impuesta, el derecho a disfrutar de los
beneficios, estimulos, cargos y distinciones que la Escuela de Comunicaciones le otorgue.

PARAGRAFO PRIMERO. La accién disciplinaria y la aplicacién de las sanciones seran procedentes
siempre y cuando el estudiante tenga vinculacion con la ESCOM.
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PARAGRAFO SEGUNDO. Las evaluaciones en las cuales sea comprobada la comisién del fraude
tendran la calificacién de CERO PUNTO CERO (0.0) y no tendra derecho a reclamo.

PARAGRAFO TERCERO. Cuando se trate de dafios o sustraccidon de bienes materiales, ademads de
la sancidn, se exigira la devolucidn, reparacidn o reposicidon del bien afectado, teniendo como
base el valor contable del bien y/o valor comercial cuando ello fuere posible, teniendo siempre
en cuenta lo que mas favorezca a la Escuela, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

CAPITULO XlII

DE LOS INCENTIVOS, DISTINCIONES Y ESTIMULOS

ARTICULO 79. La Escuela de Comunicaciones dentro de sus procesos de incentivos y distinciones,
destacard a aquellos estudiantes que sobresalgan por razones de rendimiento académico,
conducta ejemplar y condiciones humanas notables.

ARTICULO 80. INCENTIVOS. Como reconocimiento a los estudiantes sobresalientes en el
rendimiento académico, su espiritu de companerismo, colaboracidn y mistica profesional.

Son incentivos para los estudiantes:

a. Felicitacidn escrita otorgada por la Direccidn de la Escuela, la cual deberd ser publicada o
difundida en los medios que a bien se estime.

b. Reconocimientos a los trabajos de investigacion (ponencias, proyectos o competencias)
relacionados con las linea de investigacién expuestas por el centro de Investigacion, las
cuales son: sistemas electrdnicos, sistemas de seguridad y defensa, ciberseguridad y
defensa, sistemas de telecomunicaciones con aprobacién del Consejo Académico,
respaldados con medallas, certificados o reconocimientos otorgados por el organizador del
evento (ver Articulo 41).

c. Designacidn como monitor.

PARAGRAFO PRIMERO. Los incentivos antes mencionados serdn reconocidos y sancionados
mediante resolucidon expedida por la Direccion de la Escuela de Comunicaciones o mediante el
Consejo Académico.

ARTICULO 81. DISTINCIONES. Estas se establecen para los estudiantes que sobresalen en cuanto
a su rendimiento académico dentro de la Escuela de Comunicaciones, y se definen las siguientes:

a. Matricula de honor: se le otorga a un (1) estudiante de cada uno de los semestres de los
programas de pregrado, el cual al finalizar el periodo académico obtenga el mas alto
promedio del periodo académico del programa, sin que este sea inferior a CUATRO PUNTO
SEIS (4.6) en las materias establecidas en el registro calificado, y cumpla con los siguientes
requisitos.

1. Haber matriculado y aprobado las materias del semestre correspondiente con un
promedio superior a CUATRO PUNTO CERO (4.0).
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2. No estar repitiendo o tener que habilitar materias.
3. No haber sido sancionado disciplinariamente.

4. Estar a pazy salvo en lo referente a sus derechos pecuniarios.

b. Trabajo de grado laureado: el trabajo de grado es una de las opciones con que cuenta el
estudiante para optar al grado, cuando a juicio de los jurados este merezca exaltarse se le
concedera la distincién de laureado.

La distincién de LAUREADO por unanimidad de los jurados en el concepto evaluativo, y cuando la
calificacion final del trabajo posterior a la sustentacion es de CINCO (5.0).

c. Trabajo de grado Meritorio: el trabajo de grado es una de las opciones con que cuenta el
estudiante para optar al grado, cuando al trabajo de grado genere publicacién en revista indexada
se otorgara el reconocimiento.

d. Mencidén de honor: por haber obtenido puntaje destacado en el Examen de Calidad de la
Educacidn Superior Pruebas Saber PRO o Saber TyT, haber desarrollado un trabajo comunitario
de alto impacto o participar en ponencias de trabajos académicos a nivel internacional, o eventos
nacionales o regionales.

e.Diploma con distincidon académica: la Escuela de Comunicaciones hara exaltacion al estudiante
que obtenga un promedio general acumulado de los semestres cursados en su programa
académico, que no haya sido sancionado disciplinariamente, y no haber habilitado materias
durante el curso del programa académico, de acuerdo a lo siguiente:

1. CUM LAUDE (con honor): graduandos con promedio general acumulado minino
CUATRO PUNTO SEIS (4.6).

2. MAGNA CUM LAUDE (con gran honor): graduandos con promedio general acumulado
minino CUATRO PUNTO OCHO (4.8)

F. excelencia Pruebas SABER: |a Escuela de Comunicaciones con el fin de estimular la excelencia
academica a los estudiantes que estdn préximos a terminar su programa de pregrado
reconocera a aquellos que en los exdmenes SABER se destaquen ocupando un lugar entre los 5
primeros puestos a nivel nacional. Este personal serd eximido del 70% del pago de los derechos
de grado.

PARAGRAFO PRIMERO. El estudiante que cumpla los requisitos del literal a) se le reconocera un
descuento del 20% del valor de la matricula ordinaria.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los estudiantes con las distinciones del numeral b al e, se dejara
registrado en el acta de grado de los mismos la cual serd entregada en la ceremonia de grado.

CAPITULO XIV

SOBRE LAS BECAS
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ARTICULO 82. DEFINICION. Es un reconocimiento que la Escuela de Comunicaciones otorga a los
estudiantes por su buen comportamiento y cumplimiento de los valores y principios que esta
promueve; ademds de su excelente actuacion en las obligaciones, competencias vy
responsabilidades que le atafien como miembro de esta institucién.

Las becas también se otorgan al personal de miembros del Ministerio de la Defensa, en busqueda
de brindar motivacién y estimulo a este personal para mejorar su formaciéon académica en pro
de la profesionalizacion de las Fuerzas.

ARTICULO 83. NOMBRAMIENTO COMITE DE BECAS. El presente Comité se encontrard
conformado por los siguientes funcionarios y/o cargos, asi:

Director Escuela de Comunicaciones Militares, quien lo preside (tiene voz y voto).
Subdirector (tiene voz y voto).

Inspector de Estudios (tiene voz y voto).

Oficial de Educacion Complementaria (tiene voz y voto).

Representante del Centro de Investigacion (CEINV) (tiene voz y voto).

Asesor Juridico (tiene voz).

Oficial de Planeamiento Logistico (tiene voz y voto).

Funcionario Bienestar Universitario, quien se desempefiard como secretario del comité (tiene
voz y voto).

Smroo0 T

PARAGRAFO PRIMERO. El encargado de convocar la reunién del comité de becas semestral sera
la Oficina de Bienestar Universitario previa coordinacién con la Oficina de Planeamiento
Logistico, para lo cual debera tener en consideraciéon que los beneficios no podran superar el
presupuesto anual establecido por la dependencia de Planeacidn y Logistica, de lo cual debera
realizar el acta de reunion respectiva.

PARAGRAFO SEGUNDO. El responsable de elaborar el acto administrativo sobre los beneficios
autorizados en la reunién del Comité serd el encargado de Bienestar Universitario, quién a su vez
debera publicar el documento para conocimiento de toda la comunidad universitaria.

PARAGRAFO TERCERO. Todas las becas y apoyos econdmicos solicitados por los estudiantes
deberan ser presentados ante el Comité de Becas y serd este quien toma la decisién del
otorgamiento o no de las mismas.

ARTICULO 84. BECAS INSTITUCIONALES. La Escuela de Comunicaciones Militares otorga becas
parciales o totales a aquellos estudiantes que se encuentran enmarcados dentro Capitulo I,
articulo 9 de los literales a) al c) del presente Reglamento y que se considera tienen capacidades
destacadas por su excelente rendimiento académico, para que pueda adelantar sus estudios o
investigaciones, hasta por el treinta por ciento (30%) en el pago de la matricula semestral, como
de igual manera un comportamiento enmarcado dentro de los valores y principios que esta
promueve.

PARAGRAFO PRIMERO. En ninglin caso la sumatoria de las becas otorgadas y/o apoyos
econdmicos, o la mezcla de ambos podran superar el cincuenta por ciento (50%).
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PARAGRAFO SEGUNDO. Los estudiantes con becas otorgadas por encontrarse en la categoria de
estudiantes enmarcados dentro Capitulo lll, articulo 9 de los literales a) al c) del presente
Reglamento, deben mantener el promedio acumulado del semestre anterior o médulo de las
especializaciones, con puntaje mayor a CUATRO PUNTO CERO (4.0) al término del mismo y no
tener ninguna materia en nota final por debajo de TRES PUNTO CINCO (3.5), en caso de no cumplir
con este requerimiento la beca estara sujeta al paragrafo cuarto de este articulo.

PARAGRAFO TERCERO. La beca cubre Unica y exclusivamente los costos de matricula solo para el
semestre académico aprobado, aquellos costos pecuniarios correspondientes a materiales,
textos, certificaciones, constancias, derechos de grado y otros diferentes a matricula seran
cubiertos por el beneficiario.

PARAGRAFO CUARTO. Los estudiantes en Comisién becados perderan el derecho a la beca del
treinta por ciento (30%), al diez por ciento (10 %) cuando obtenga en una (1) de las materias
cursadas en el semestre anterior con nota menor a TRES PUNTO CINCO (3.5) en cualquier
momento del programa.

Se perdera el derecho a la beca del diez por ciento (10%) al cero porciento (0%), cuando el
estudiante obtenga en dos o mas materias una calificacién inferior a TRES PUNTO CINCO (3.5).

PARAGRAFO QUINTO. Las becas no aplican para programas o cursos de educacién no formal

ARTICULO 85. APOYOS ECONOMICOS. La Direccién de la Escuela de Comunicaciones Militares
podra otorgar ayudas econdmicas con fines académicos a aquellos estudiantes, que se
encuentran enmarcados dentro del Capitulo Ill, articulo 9 del presente Reglamento y realicen el
procedimiento de admisién a los diferentes programas académicos de pregrado y posgrados de
la Institucion. Para programas de educacién no formal no se dara tal beneficio.

PARAGRAFO PRIMERO. Los apoyos econdmicos dados por la Direccién de la Escuela de
Comunicaciones Militares, no podran superar el cincuenta por Ciento (50%).

PARAGRAFO SEGUNDO. Para aquellos programas de Educacién no formal solamente serdn
aplicables descuentos econdmicos a través de la suscripcion de un convenio de cooperacion
académica, mediante el cual se establezcan los beneficios y condiciones a que haya lugar, de
acuerdo a la oferta académica de la Institucion.

PARAGRAFO TERCERO. El Estudiante que se encuentre beneficiado con el apoyo econdmico
debe mantener el promedio acumulado, en todas las materias del semestre académico o médulo
de las especializaciones, con nota mayor a CUATRO PUNTO CERO (4.0) al término del mismo y no
tener ninguna materia en nota final por debajo de TRES PUNTO CINCO (3.5), como requisito
indispensable para su sostenimiento y este debera solicitar la renovacidon del beneficio
respectivo, de acuerdo al cronograma establecido para el periodo de matriculas del siguiente
semestre.

ARTICULO 86. APOYOS ECONOMICOS PROFESORES. Los profesores que podran acceder a los
apoyos econdémicos seran aquellos que se encuentren vinculados, como docentes, por mas de
dos (2) afios en forma continua. Esta clase de apoyo solo se direcciona para cursar los programas
de posgrados que adelanta la Institucion, éste apoyo sera de un quince por ciento (15%) en el
valor de la matricula, realizando el procedimiento de solicitud establecido ante el Comité de
Becas, Este beneficio se encontrara sujeto a que su evaluacidon docente durante el ultimo afo se
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haya mantenido por encima de CUATRO PUNTO DOS (4.2), al apoyo del Coordinador del
Programa y al cumplimiento de los requisitos administrativos.

PARAGRAFO UNICO. El personal que se encuentre adscrito a la Escuela de Comunicaciones
Militares mediante contrato de prestacion de servicios y hayan tenido una permanencia en el
cargo de mas tres (3) afos y cumplan los requisitos de admisién al programa educativo, podran
acceder al beneficio del quince porciento (15%) en el valor de la matricula para los programas de
pregrados y posgrados, realizando el procedimiento de solicitud establecido ante el Comité de
Becas.

ARTICULO 87. REQUISITOS BECAS Y APOYOS ECONOMICOS. La Escuela de Comunicaciones
Militares establece el cumplimiento de los siguientes requisitos para el personal que realice la
solicitud de becas y/o apoyo econdmico, de acuerdo a las siguientes categorias:

a. Estudiante Nuevo

1. Para solicitar la beca y/o apoyo econdmico, deberd haber realizado el proceso de
inscripcion y haber sido aceptado para cursar uno de los programas academicos.

2. Solicitar o descargar el formato de apoyo econdémico y hacerlo llegar debidamente
diligenciado a la Oficina de Admisiones, con los requisitos solicitados en el formato y los
documentos soportes segln sea el caso de beca o apoyo solicitado.

3. Realizar el pago de los derechos pecuniarios correspondientes segun le sea otorgada la
beca y/o apoyo econdémico.

b. Estudiante Antiguo
1. Para solicitar la beca y/o apoyo econdmico, deberad haber diligenciado el formato de
matricula para el semestre siguiente y entregarlo en la Oficina de Admisiones.
2. No encontrarse en mora en lo referente a pagos de derechos pecuniarios de lapsos
anteriores.
3. Solicitar o descargar el formato de apoyo econdmico y hacerlo llegar debidamente

diligenciado a la Oficina de Admisiones, con los requisitos solicitados en el formato y los
documentos soportes segln sea el caso de beca o apoyo solicitado.

4. Entregar el Paz y Salvo con todas las firmas para realizar el proceso de renovacién de
matricula.

c. Cuerpo de Profesores

1. Tener un tiempo de vinculacion en la Escuela de Comunicaciones Militares de dos (2)
afios para cursar los programas de posgrados.

2. El profesor que adelante estudios en la Institucidon debera adquirir una pdliza de garantia
con una Entidad de Seguros reconocida por el descuento otorgado.

3. Realizar todo el procedimiento de solicitud de apoyo econdmico ante la Oficina de
Admisiones y de acuerdo a los requisitos establecidos para ello.

4. El profesor deberd adelantar el formato de solicitud de apoyo econdmico en la Oficina de
Admisiones y cumplir con las fechas establecidas para tal fin.

5. Para solicitar la beca y/o apoyo econdmico, deberd haber realizado el proceso de
inscripcion y haber sido aceptado para cursar uno de los programas academicos.

6. Presentar Pazy Salvo por todo concepto con la Institucion.
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ARTICULO 88. PROCEDIMIENTOS Y OBLIGACIONES BENEFICIADOS

a. Losaspectos de evaluaciéon de las solicitudes se realizaran por parte del Comité de Becas en
los tiempos estipulados de cada vigencia, teniendo en cuenta el criterio de pertinencia
Institucional y cumplimiento de cada uno de los requisitos.

Una vez sea aprobado el beneficio se le informara a través del correo electrdnico.

c. El personal que sea beneficiado con apoyo econémico y/o Beca, si es condenado mediante
fallos disciplinarios, administrativos y/o penales, el beneficio debera ser revisado por el
Comite de Becas para futuros otorgamientos.

d. Ningun beneficiado podra efectuar retiro total o parcial del semestre, sin la previa
autorizacion del Consejo Académico. En caso contrario, pierde el beneficio.

e. Perderd el beneficio y no podra solicitarlo nuevamente bajo ninguna circunstancia, aquel
estudiante que cometa alguna falta contemplada como grave o gravisima dentro de las
establecidas en el Régimen Disciplinario del presente Reglamento Estudiantil.

f. El Estudiante que pierda el semestre, no tendra derecho a solicitar el apoyo econémico y/o
beca en el siguiente periodo académico.

g. Siel apoyo econdmico aprobado no fuere legalizado dentro de los plazos establecidos en el
calendario académico, se pierde automaticamente el beneficio de la misma, quedando asi
inhabilitado para futuras solicitudes, este serd reasignado a otro solicitante, previo
cumplimiento de todos los requisitos.

PARAGRAFO PRIMERO: ALCANCE DE LOS APOYOS ECONOMICOS. Ninguno de los beneficios
tendra renovacién automatica, el interesado debera adelantar el procedimiento establecido para
realizar la solicitud y pasara a ser evaluado por el Comité de Becas de acuerdo al cumplimiento
de los requisitos.

Los beneficios solamente tendran validez sobre el costo de la matricula, demas valores
pecuniarios seran cancelados por el estudiante, tales como inscripcion, homologaciones,
reintegros, habilitaciones, etc.

PARAGRAFO SEGUNDO: INSTRUCCIONES DE COORDINACION La Oficina de Admisiones
recepcionard las solicitudes en el calendario establecido y solicitara al funcionario de Bienestar
Universitario, quien ejerce como secretario del comité, la convocatoria del Comité de Becas.

Una vez aprobadas las becas y apoyos por el comité, la Oficina de Bienestar Universitario
procederd a entregar el acto administrativo correspondiente a la Oficina de Planeamiento
Logistico y la Oficina de Admisiones para la aplicacién de los correspondientes porcentajes de
descuentos aprobados. Igualmente, presentard un informe estadistico a la Direccién de la Escuela
de Comunicaciones de los apoyos econémicos conferidos en cada periodo académico.

CAPITULO XV

DE LAS MONITORIAS ACADEMICAS

ARTICULO 89. MONITORIAS. Las monitorias son actividades de apoyo a la Escuela de
Comunicaciones, desarrolladas por estudiantes de pregrado y comprenden la docencia,
investigacion, extensién, actividades administrativas y otras que sean determinadas por el
Consejo Académico.
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En la monitoria debe contarse con la supervisidn o tutela de un profesor o funcionario de la
Escuela de Comunicaciones.

Los estudiantes que tengan acceso al estimulo de la monitoria tendran derecho a un descuento
equivalente al 10% del costo de la matricula correspondiente al siguiente periodo académico.

ARTICULO 90. REQUISITOS PARA LA MONITORIA. Para que un estudiante desempefie la labor
de monitor debe cumplir con los siguientes requisitos:
a. No haber sido sancionado disciplinariamente.
b. Haber cursado y aprobado las materias de acuerdo con el semestre en que se encuentre de
su programa académico.
¢. Encontrarse a pazy salvo en lo que refiere a derechos pecuniarios y de matricula.
d. Tener disponibilidad de al menos dos (2) horas a la semana para las actividades de

monitoria.

e. Para la monitoria academica, haber obtenido una calificacién minima de CUATRO PUNTO
CINCO (4.5) en la asignatura que aspira ser monitor.

f. Presentar una recomendacién del profesor titular de la materia o funcionario
administrativo de la unidad académica.

g. Para monitorias de investigacidn, extension, y demds diferentes a las monitorias académicas
el aspirante debera tener un promedio general de toda la carrera minimo de CUATRO (4.0).

h. Asistir a la induccion de monitores.

ARTICULO 91. PROCESO PARA SELECCION DE MONITORES

a. El director o coordinador del programa debe recomendar la convocatoria de monitoria
necesaria al Consejo Académico y ser avalada por el mismo.

b. Serealizala convocatoria al personal de estudiantes por parte del coordinador del programa
por los medios que estipule la Escuela de Comunicaciones, la cual se publicara durante ocho
(8) dias habiles.

c. Los aspirantes deben entregar carta al coordinador del programa presentando su solicitud
y recomendacién; igualmente, deben entregar su hoja de vida.

d. Cerrado el plazo de presentacion de los candidatos, se realiza la seleccidn de acuerdo a la
hoja de vida del aspirante, verificando el cumplimiento de los requisitos establecidor en el
articulo 90 del presente reglamento, y se programara la induccién a los monitores.

e. La Direccion del programa presenta al Consejo Académico el listado de los estudiantes
seleccionados para su aprobacion y nombramiento mediante acto administrativo.

CAPITULO XVI

REQUISITOS PARA TITULO Y PROCEDIMIENTOS DE GRADO

ARTICULO 92. DE LOS TiTULOS. La Escuela de Comunicaciones, de acuerdo con su caracter
académico de Institucién Universitaria, otorgara los titulos de Técnico Profesional, Tecndlogo y
Profesional en las diferentes disciplinas que ofrezca la Escuela y a nivel de Postgrado conferira
el titulo de Especialista en las respectivas profesiones.

ARTICULO 93. REQUISITOS PARA OBTENER TiTULO.
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Cursar y aprobar el total de las asignaturas y créditos académicos del plan de estudios.
Presentar y aprobar una de las opciones de grado establecidadas por la institucion.
Cumplir con las disposiciones de orden administrativo requeridas.
Demostrar suficiencia en el segundo idioma segun la reglamentacion establecida por la
Escuela de Comunicaciones.
e. Cancelar los derechos pecuniarios que el Consejo Directivo y/o Consejo Académico
designe.
Haber presentado el examen saber pro /Saber TyT en el caso de pregrados.
g. Cumplir con las demas disposiciones académicas que establezca el consejo Directivo y o
Consejo Académico.
h. Losequipos de trabajo para realizar tesis o proyecto de grado, no debe superar 2 integrantes,
o bien 3 integrantes aprobados por la direccién de la Escuela de Comunicaciones.

oo oo

Los requisitos de grado, expuestos en el presente articulo no son homologables.

ARTICULO 94. OPCIONES DE GRADO. Es un mecanismo de evaluacién para valorar el nivel de
formacion de los estudiantes, con el propdsito de otorgar un titulo en los diferentes programas
ofrecidos por la institucion. Para tal efecto, la Escuela ha establecido las siguientes opciones

ARTICULO 95. OPCIONES DE GRADO PARA PREGRADO. Los estudiantes de pregrado tendran
las siguientes opciones para optar el titulo:

a. Actividad Investigativa: institucionalmente se comprende la investigacion como una

actividad planificada que aplicando teoria, métodos y técnicas, determina el desarrollo de
una accion indagatoria, ordenada y sistematica para cumplir distintos objetivos propuestos
a corto, mediano y largo plazo.
La investigacién en la Escuela de Comunicaciones comprende problemas cientificos y
proyectos, relacionados indistintamente a uno de los siguientes enfoques investigativos:
empirico analitico (cuantitativo), histérico-hermenéutico (cualitativo) y cientifico-social
(cualitativo-cuantitativo).

En esta modalidad se encuentra las siguientes opciones de trabajo de grado:

1. Proyectos de grado: se entiende como la actividad académica que integra y aplica
conocimientos de diferentes areas adquiridos por el estudiante durante el proceso de
formacidon en pregrado, proponiendo alternativas de solucién a necesidades en
contextos concretos.

Dentro de esta modalidad pueden considerarse:

e La elaboraciéon de una investigacion dentro de los enfoques investigativos de la
institucion.

° El desarrollo de un disefio, redisefio o construccién, que constituya como tal, un
proyecto propio de un darea de formacion, que busque la generacidon de
conocimientos o la solucion de un problema.

e  Laproduccién de unainnovacion tecnoldgica con todos los componentes, tales como
disefio y cdlculos, elaboracién de planos, programas estudios econdmicos,
ambientales y sociales.
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b. Participacion en proyectos de investigacion: implica la participacion del estudiante
investigador auxiliar en el desarrollo de un proyecto de investigacién, dentro de uno de los
semilleros o grupo de investigacidn avalados institucionalmente. En este contexto, se evalua
las actividades investigativas para la creacién y desarrollo de nuevos modelos y esquemas
tedrico -practicos relacionados desde los cuales pueda aportar sus conocimientos en la areas
de formacidn profesional.

¢. Pasantia: se denomina pasantia a una practica profesional que un estudiante realiza una vez
aprobado el 75% del total de creditos académicos del programa para poder optar al titulo, en
la Escuela de Comunicaciones; en empresas u organizaciones oficiales y privadas, a través de
la realizacién de un conjunto de actividades sustantativamente relacionadas con la propuesta
curricular cursada. Para la realizacién de la misma debe ajustarse a lo estipulado en el
Reglamento General de Grado de la Institucion.

PARAGRAFO UNICO. En todos los casos el estudiante deberd presentar socializacién, informes
finales escritos y articulos de investigacion, cientificos y / o de reflexién, dentro de las fechas
establecidas por el departamento de Educacién Superior Complementaria y las politicas de
investigacion formativa de la Escuela de Comunicaciones.

PARAGRAFO SEGUNDO. A fin de cumplir con el requisito de opcion de grado el estudiante debera
cumplir con lo establecido en el Reglamento General de Grado de la ESCOM.

PARAGRAFO TERCERO. Los estudiantes de los programas de pregrado por intermedio de la
Direccion de pregrados podran solicitar ante el Consejo Academico la realizacién de un semestre
avanzado de los programas de posgrado de la ESCOM. Mencionada solicitud sera analizada y
respondida por el Consejo Academico acorde con las necesidades de la Escuela.

PARAGRAFO CUARTO. En todos los casos de opciones de grado el estudiante debera presentar
un articulo cientifico el cual serad avalado con los criterios establecidos por el CEINV de la ESCOM.
El articulo debera contar con la coautoria de un profesor investigador de alguno de los grupos de
investigacion avalados y pertenecientes a la ESCOM.

ARTICULO 96. OPCIONES DE GRADO PARA POSGRADO: los estudiantes de posgrado, tendra las
siguientes opciones de grado para optar al titulo:

a. Proyectos de grado: se entiende como la actividad académica que integra y aplica
conocimientos de diferentes areas adquiridos por el estudiante durante el proceso de
formacidn en posgrados, proponiendo alternativas de solucién a necesidades en contextos
concretos.

Dentro de esta modalidad pueden considerarse:

e La elaboraciéon de una investigacion dentro de los enfoques investigativos de la
institucion.
° El desarrollo de un disefio, redisefio o construccién, que constituya como tal, un

proyecto propio de un darea de formacién, que busque la generacion de
conocimientos o la solucion de un problema.
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e  Laproduccién de unainnovacién tecnolégica con todos los componentes, tales como
disefio y cdlculos, elaboracién de planos, programas estudios econdmicos,
ambientales y sociales.

b. Articulo cientifico: haber realizado publicacidn (fecha no mayor a dos afios anteriores a la
fecha de grado) en una revista indexada por Colciencias, incluida en el indice Bibliografico
Nacional PUBLIDEX, ya que se considera que un articulo publicado es el producto o resultado
de un trabajo de busqueda o del esfuerzo investigativo de tipo académico, de caracter tedrico
o aplicado sobre la disciplina de estudio.

c. Diplomado: el procedimiento para esta opcidn de grado es el siguiente:

1. El estudiante debe cursar y aprobar todos los requisitos de los mddulos que sean
ofrecidos por el programa de Especializacion.

2. El costo de dicho Dilomado serd asumido por cada estudiante con el valor establecido
por la institucion.

3. El estudiante deberd indicar por escrito, a la Coordinacién de Posgrado o quien haga sus
veces su intencion de realizar un Diplomado, de los ofrecidos por la institucidon o por
aquellas instituciones de Educacion Superior con las que la Escuela de Comunicaciones
tenga convenio y sean aprobados por el Consejo Academico para cada caso.

4. La duraciéon minima del Diplomado debe ser de cien (100) horas.

PARAGRAFO PRIMERO. La realizacién del Diplomado obedecera a factores de viabilidad y
conveniencia, analizados y aprobados para cada caso por la instituciéon, reservandose siempre el
derecho de aprobacion.

PARAGRAFO SEGUNDO. En todos los casos de opciones de grado el estudiante debera presentar
un articulo cientifico el cual serad avalado con los criterios establecidos por el CEINV de la ESCOM.
El articulo debera contar con la coautoria de un profesor investigador de alguno de los grupos de
investigacion avalados y pertenecientes a la ESCOM.

ARTICULO 97. OPCION DE GRADO Y PLAN DE ESTUDIO: las opciones de grado hacen parte del
plan de estudios segun reglamentacion expedida por el Consejo Académico, por lo tanto son de
obligatorio cumplimiento.

PARAGRAFO UNICO. Todos los estudiantes que desarrollen algtn programa académico deberan
presentar su opcién de grado, de acuerdo a lo establecido en el presente reglamento.

ARTICULO 98. TRANSITORIO. Todos los estudiantes que a la fecha terminaron materias pero no
han presentado trabajo de grado, cuentan con un plazo de seis (6) meses, después de éste
periodo para formalizar su opcién de trabajo de grado, debera radicar solicitud de prorroga
escrita al Consejo Académico, ajustarse a las fechas programadas para presentacion de trabajos
de grado y el cumplir con los costos pecuniarios que se generen.

ARTICULO 99. OTROS ASPECTOS COMUNES AL TRABAJO DE GRADO.

a. EL Centro de Investigacion de la Escuela de Comunicaciones (CEINV) es la seccion encargada
de direccionar, asesorar, orintar, entre otros, todo el proceso de investigacion de la
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institucion.

b. El CEINV debera semestralmente emitir un documento donde se plantee la linea de tiempo,
con responsables, que deben llevar los estudiantes para la estructuracion, presentacion y
entrega de sus trabajos de investigacidén.

c. Elestudiante tendrd un plazo de seis (6) meses a partir de la fecha de terminacidon del plan de
estudios, para la presentacion del trabajo de grado. Después de este término, debe matricular
nuevamente la opcién de grado cancelando los derechos pecuniarios respectivos.

d. Las sustentaciones de trabajo de grado serdn desarrollados en las fechas establecidas por la
Escuela. Deberdn asistir todos los integrantes de los grupos conformados para el desarrollo
del trabajo de grado. Quien quede pendiente por la sustentacién debera someterse a la nueva
programacion de la Escuela de Comunicaciones para este proceso, presentando mejoras a lo
sustentado por sus compafieros en la sesion desarrollada.

e. La seccion de Uducacion Superior programara y socializara las fechas de los grados (uno
semestral) en el calendario académico anual. Igualmente, estipulara la fecha maxima para el
cumplimiento de los requisitos de grado para los estudiantes que deseen graduarse en estas
fechas.

f. Los estudiantes de la Escuela de Comunicaciones deberdn sustentar publicamente el trabajo
de grado, para tal efecto, los jurados asignardn una nota cuantitativa Unica dentro de una
escala de cero punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0) . Se considera aprobatoria una nota
superior o igual a tres punto cinco (3.5).

g. La calificacidon obtenida por el estudiante, se registrard en un acta de sustentacion firmada
por los jurados, el Director del programa, el oficial de educacién superior complementaria y
el oficial del Centro de Investigacion.

h. El trabajo de grado se debera realizar bajo la supervisién de un Director, asignado por el
Director de Programa.

i. La elaboracion del proyecto de grado, cuando corresponda a opciones relacionadas con
investigacion, podra presentarse de manera individual o hasta un maximo de dos estudiantes;
sin embargo, cuando la magnitud y la naturaleza lo justifiquen se podran conformar grupos
hasta de tres estudiantes previa autorizacion del Consejo Academico.

j- Cuando el trabajo de grado no sea aprobado, o su nota no sea superior a tres punto cinco
(3.5), el estudiante debera efectuar la reestructuracién o elaborar uno nuevo en un plazo
maximo de seis (06) meses.

PARAGRAFO UNICO. Los directores de trabajos de grado y/o estudiantes deberan presentar
solicitud por escrito a los Coordinadores Académicos para la asignacion de jurados con el fin de
realizar la sustentacion acorde con las fechas establecidas. A cada uno de los jurados se le debe
entregar un ejemplar del trabajo (medio magnético).

ARTICULO 100. TRAMITES DE GRADO. Para optar al titulo, el estudiante debe presentar en las
fechas programadas por y a la Coordinaciéon Académica, los documentos que se relacionan a
continuacion:

a. Acta de sustentacién de grado.

b. Paz y salvo por todo concepto expedido por el Departamento de Educacidon Superior
Complementaria.
Comprobante de pago de los derechos de grado.

d. Un (1) ejemplar del trabajo de grado y/o informe (Uno impreso y dos (2) copias en medio
magnético).

e. Un (1) ejemplar de articulo cientifico, de investigacién y /o de reflexion producto de su
informe final del trabajo de grado. (Uno impreso y dos (2) copias en medio magnético.)

55




REGLAMENTO ESTUDIANTIL ESCUELA DE COMUNICACIONES

f. Fotocopia ampliada al 150% de la cédula de ciudadania.

ARTICULO 101. FECHAS DE GRADO. La Direccién de la Escuela de Comunicaciones por medio del
Departamento de Educacién Superior Complementaria, establecera la programacion de las
ceremonias de grado.

PARAGRAFO UNICO. El graduando que no asista a la ceremonia de grado podrd integrarse a la
fecha préxima de grados o acudir a la figura de grado privado y asumira los costos respectivos
para ello. Previa autorizacion de la Direccién de Programas.

ARTICULO 102. PROPIEDAD INTELECTUAL. El trabajo de grado es de propiedad intelectual de los
autores. La Escuela de Comunicaciones podra publicarlo en forma parcial o total haciendo constar
los créditos correspondientes.

PARAGRAFO UNICO. La responsabilidad directa en la elaboracién, desarrollo, presentacion y
contenido del informe de trabajo de grado es de competencia exclusiva del estudiante, eximiendo
de responsabilidad en estos aspectos a profesores, directores de trabajos de grado y demads
integrantes de la Escuela de Comunicaciones.

ARTICULO 103. JURADOS DE GRADO. Son profesores de la Escuela de Comunicaciones o
profesionales de otras instituciones universitarias, elegidos por El Director de Programa para
validar y evaluar los niveles de conocimiento de un aspirante a obtener titulo en los diferentes
programas.

Son responsabilidades de los jurados:

a. Analizar los trabajos de grado que le sean asignados por el Director de Programa.
. Conceptualizar por escrito sobre el trabajo de opcidn.
¢. Comunicar por escrito al Director Asesor y a los estudiantes las correcciones requeridas,
gue considere necesarias para ajustar su trabajo.
d. Constatar las correcciones exigidas.

e. Emitir el concepto final y otorgar nota en una sustentacion publica.

PARAGRAFO UNICO. Para todos los efectos se dispondran de tres (3) jurados para evaluar el
trabajo: dos jurados de orden disciplinar y uno de caracter metodoldgico, considerando como
presidente del jurado al Director de Pregrados o Posgrados o la instancia que este delegue.

CAPITULO XVII

DISPOSICIONES GENERALES PARA ESTUDIANTES MILITARES EN COMISION

ARTICULO 104. PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE. Cuando sea declarado “No apto para
el servicio y sin reubicacion laboral de acuerdo con el concepto de la Junta Médica del Servicio de
Sanidad Militar”.

ARTICULO 105. EVALUACION DE LA CONDUCTA DE ENTRADA. Lo presentan los estudiantes que
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adelanten programas de pregrado. El examen se basard sobre las competencias evaluadas en las
pruebas SABER PRO y SABER TyT segln sea el caso.

La seccion de Educacion Superior debera presentar los resultados ante el Consejo Academico asi
como las estrategias planteadas segln sea el caso para el fortalecimiento de las competencias.

CAPITULO XVIII
PROCESO DE PARTICIPACION DEL ESTAMENTO ESTUDIANTIL

ARTICULO 106. NATURALEZA. La participacién es un evento democratico libre y voluntario que
tiene un estudiante, para elegir y ser elegido en cualquiera de los cargos de participacién a que
tiene derecho, permitiendo asi la deliberacion y la toma de decisiones para el mejoramiento y
desarrollo de la comunidad académica.

ARTICULO 107. CAMPOS DE ACTUACION. La participaciéon del estamento estudiantil, serd
ejercida mediante la eleccidon democratica de un representante con su respectivo suplente, con
el fin de ser garante de las propuestas estudiantiles ante el Consejo Académico y Consejo
Directivo.

ARTICULO 108. REQUISITOS PARA SER REPRESENTANTE Y ELECTOR.

Todos los estudiantes con matricula vigente, debidamente legalizada, pertenecientes a los
programas de pregrado y posgrado podrdn aspirar a ser elegidos como representantes ante el
Consejo Directivo y Consejo Académico, excepto aquellos que se encuentren con alguna de las
sanciones establecidas en el presente reglamento y con pérdidas de asignaturas.

ARTICULO 109. FUNCIONES DEL REPRESENTANTE AL CONSEJO DIRECTIVO Y ACADEMICO.

a. Asistir en forma regular a las reuniones programadas por los Consejos Directivo y Académico.

b. Presentar las propuestas recibidas del estamento estudiantil, para ser discutidas, aprobadas
o rechazadas por los diferentes Consejos Directivo y Académico.

c. Mantener criterios de decision especificos, que sirvan para aportar en las diferentes
propuestas presentadas en las sesiones de los érganos respectivos.

d. Asumir conductas de reserva, discrecionalidad y manejo adecuado de acuerdo con los
valores y principios promovidos por la institucion.

e. Comunicar en forma oportuna las decisiones tomadas en los diferentes érganos.

f. Conocer los diferentes articulados que conforman el Estatuto General, EI Reglamento
Estudiantil, el Reglamento de Bienestar Universitario, Estatuto de Investigacion y demas
normas y procedimientos que regulan la Educacidn Superior en la Escuela de
Comunicaciones.

g. Las demads que sean asignadas en el Reglamento de funcionamiento del respectivo Consejo.

ARTICULO 110. PERIODO DE REPRESENTACION. El estudiante representante a los Consejos serd
elegido por un periodo de (1) un afio y no podra ser reelegido.

ARTICULO 111. INHABILIDADES.

a. En caso de estar involucrado en decisiones especificas que lo afecten o lo estimulen no
tendrd derecho a voto.

ARTICULO 112. PERDIDA DE CALIDAD DE REPRESENTANTE. El estudiante que representante a
los Consejos Directivo y Académico, perdera su calidad cuando incurra en faltas graves o
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gravisimas estipuladas en el reglamento estudiantil o cuando haya terminado sus estudios y
obtenido su titulo.

ARTICULO 113. OTROS ESPACIOS DE PARTICIPACION ESTUDIANTIL. El Comité Estudiantil tiene
como objetivo propiciar espacios de participaciéon del estamento estudiantil, como medio de
fortalecimiento a los procesos de formacion integral de los estudiantes que integran los
diferentes programas académicos. Estara integrado por representantes estudiantiles de cada
semestre y cada jornada (Pregrado y posgrado), elegidos democrdticamente para dos periodos
semestrales y estard presidido por el inspector de estudios, director de programas, asesores
académicos, coordinadores de pregrado y posgrado, y profesional de Bienestar Universitario.
Sesionara dos veces al afio.

CAPITULO XIX

DE LAS REFORMAS ACADEMICAS

ARTICULO 114. A LOS PROGRAMAS ACADEMICOS. Serdn presentadas ante el Consejo
Académico por el respectivo Director de Programa y /o Coordinador de Pregrados o Posgrados,
a través de la propuesta de un plan de acciéon que estipule los antecedentes, causas y
consecuencias con sus respectivas conclusiones.

PARAGRAFO PRIMERO. En las reformas a los planes de estudio se tendra en cuenta que estén de
acuerdo a los cambios ordenados por el Ministerio de Educacién y en la Doctrina emitida por el
Comando del Ejército. Para su implantacion deberdn notificarse al Ministerio de Educacion
Nacional, de conformidad con las politicas ministeriales e institucionales vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO. Las reformas a los planes de estudios que impliquen una considerable
elevacién del nivel académico, se podran extender a los estudiantes antiguos siempre y cuando
se concerté con ellos su conveniencia, horarios, adiciones de materias y demads aspectos
académicos relacionados, mediante los planes de transicién y equivalencias.

ARTICULO 115. EFECTOS DE LA REFORMA. Toda reforma del Plan de Estudios afecta a los
estudiantes matriculados. El Consejo Académico previo estudio de la respectiva Direccidon de
programay /o Coordinadores Académicos de Pregrado y Posgrado indicara las homologaciones
y equivalencias para aquellos cursos que se modifiquen o suspendan.

ARTICULO 116. PRESENTACION DE REFORMAS. La aprobacién de las reformas de los programas
académicos debera ser autorizada por el Consejo Académico y Directivo.
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CAPITULO XX

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 117. INTERPRETACION Y VACIOS. Corresponde al Director, previa recomendacion del
Consejo Académico y como presidente de Consejo Académico, decidir sobre los casos no
contemplados en el presente reglamento de conformidad con la normativa nacional vigente e
institucional.

ARTICULO 118. El presente reglamento deroga todas las normas y disposiciones anteriores que
regulan las relaciones entre la Escuela y los estudiantes. Se complementa con otras normas
establecidas para la utilizacion de servicios Y dependencias de la IES; Por desposicidon del Consejo
Directivo se da un tiempo de transicién de 6meses para el capitulo VII Proficiencia en lenguas
extranjeras a partir de la firma por parte del director de la ESCOM.

ARTICULO 119. El presente Reglamento Estudiantil, rige a partir de la fecha de su expedicidn,
comuniquese, apliquese y cumplase.

Teniente Coronel OSCAR MAURICIO ORTIZ GUZMAN
Director Escuela de Comunicaciones ESCOM

VoBo: Consejo Academico
Aprobado por: Consejo Directivo.

Revisado por: Profesional del Area Juridica
Facatativd, mayo de 2019
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